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ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ
ÀÌÓÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ N476
30.03.2012

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ðàññìîò-
ðåíèå îáðàùåíèé ãðàæäàí â Àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà Áåëîãîðñê"

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ
2010 ãîäà N210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" äëÿ ðåãóëèðîâàíèÿ
îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã Àäìèíèñòðàöèåé ã. Áåëîãîðñê,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò èñïîëíåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé ãðàæäàí
â Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê" (ïðèëîæåíèå).

2. Îïóáëèêîâàòü äàííîå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå "Áåëî-
ãîðñêèé âåñòíèê" è ðàçìåñòèòü íà ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ã. Áåëîãîðñê.

3. Ñ÷èòàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðà-
öèè îò 26.04.2010 N537.

4. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì äàííîãî ïîñòàíîâëåíèÿ
âîçëîæèòü íà ðóêîâîäèòåëÿ àïïàðàòà Àäìèíèñòðàöèè Îëåé-
íèê Ý.Â.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ã. Áåëîãîðñê Ñ.Þ. Ìåëþêîâ

ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ
ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè

ã. Áåëîãîðñê
30.03.2012 N476

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ÈÑÏÎËÍÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ
"ÐÀÑÑÌÎÒÐÅÍÈÅ ÎÁÐÀÙÅÍÈÉ ÃÐÀÆÄÀÍ

Â ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ ÃÎÐÎÄÀ ÁÅËÎÃÎÐÑÊ"

(Ïðîäîëæåíèå, íà÷àëî â N28 îò 18.07.2012,
N32 îò 15.08.2012)

19.Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäå-
íèé î ãðàæäàíàõ äîëæíîñòíûì ëèöîì âåäåòñÿ ïðèåì òîëü-
êî îäíîãî ãðàæäàíèíà, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ êîëëåê-
òèâíîãî îáðàùåíèÿ ãðàæäàí.

Ðåçóëüòàò èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ðàñ-
ñìîòðåíèþ îáðàùåíèé

20.Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî
ðàññìîòðåíèþ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ ÿâëÿåòñÿ ðàçðå-
øåíèå ïî ñóùåñòâó âñåõ ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîï-
ðîñîâ, íàïðàâëåíèå îáðàùåíèÿ â äðóãèå îðãàíû ãîñó-
äàðñòâåííîé âëàñòè, â êîìïåòåíöèþ êîòîðûõ âõîäèò ðåøå-
íèå âîïðîñîâ, ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè, îñòàâëåíèå
îáðàùåíèÿ áåç îòâåòà â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì, îòêàç â ðåøåíèè âîïðîñîâ, ïîñòàâ-
ëåííûõ â îáðàùåíèè, â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêî-
íîäàòåëüñòâîì, ïðèíÿòèå íåîáõîäèìûõ ìåð è íàïðàâëåíèå
çàÿâèòåëþ ïèñüìåííîãî îòâåòà.

21.Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî
ðàññìîòðåíèþ óñòíîãî îáðàùåíèÿ â õîäå ëè÷íîãî ïðè-
åìà ÿâëÿåòñÿ ðàçðåøåíèå ïî ñóùåñòâó âñåõ ïîñòàâëåííûõ
â îáðàùåíèè âîïðîñîâ èëè ïîëó÷åíèå ãðàæäàíèíîì íåîá-
õîäèìûõ ðàçúÿñíåíèé è êîíñóëüòàöèé.

Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â èñïîëíåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïî ðàññìîòðåíèþ îáðàùåíèé

22.Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè:

îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ, åñëè â íåì íå óêàçàíû
ôàìèëèÿ àâòîðà è îáðàòíûé ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðî-
ìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò. Îáðàùåíèÿ, ñîäåðæà-
ùèå ñâåäåíèÿ î ïîäãîòàâëèâàåìîì, ñîâåðøàåìîì èëè ñî-
âåðøèâøåìñÿ ïðîòèâîçàêîííîì äåÿíèè, à òàêæå ëèöå, åãî
ïîäãîòàâëèâàþùåì, ñîâåðøàþùåì èëè ñîâåðøèâøèì, ïîä-
ëåæàò íàïðàâëåíèþ â ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ åãî êîìïåòåíöèåé;

îáðàùåíèå, â êîòîðîì îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå ðåøå-
íèå, âîçâðàùàåòñÿ ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâøåìó îáðàùå-
íèå, ñ ðàçúÿñíåíèåì óñòàíîâëåííîãî çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèåé ïîðÿäêà îáæàëîâàíèÿ äàííîãî
ñóäåáíîãî àêòà;

îáðàùåíèå, ñîäåðæàùåå íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáè-
òåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó

äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, íå ðàñ-
ñìàòðèâàåòñÿ è îñòàåòñÿ áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâ-
ëåííûõ â íåì âîïðîñîâ; ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâøåìó,
ñîîáùàåòñÿ î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì
íà îáðàùåíèå;

åñëè òåêñò îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò
íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ è îíî íå ïîäëåæèò íàïðàâëå-
íèþ â êîìïåòåíòíûé îðãàí èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó äëÿ
ðàññìîòðåíèÿ, î ÷åì ñîîáùàåòñÿ ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâ-
øåìó îáðàùåíèå, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ
ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ;

â ñëó÷àå åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â
îáðàùåíèè âîïðîñà íå ìîæåò áûòü äàí áåç ðàçãëàøåíèÿ
ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõ-
ðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó, ãðàæäàíèíó, íà-
ïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñîîáùàåòñÿ î íåâîçìîæíîñòè
äàòü îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â îáðàùåíèè âîï-
ðîñà â ñâÿçè ñ íåäîïóñòèìîñòüþ ðàçãëàøåíèÿ óêàçàííûõ
ñâåäåíèé;

îáðàùåíèå íå ðàññìàòðèâàåòñÿ ïî ñóùåñòâó, åñëè â
ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ãðàæäàíèíà ïîñòàâëåí âîïðîñ,
ïî êîòîðîìó åìó ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îò-
âåòû ïî ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëåííûìè îáðà-
ùåíèÿìè, è ïðè ýòîì â îáðàùåíèè íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå
äîâîäû èëè îáñòîÿòåëüñòâà. Äîëæíîñòíîå ëèöî ëèáî óïîë-
íîìî÷åííîå íà òî ëèöî âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå î áåçîñ-
íîâàòåëüíîñòè îáðàùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ
ãðàæäàíèíîì ïî äàííîìó âîïðîñó ïðè óñëîâèè, ÷òî
óêàçàííîå îáðàùåíèå è ðàíåå ïîñòóïèâøèå îáðàùåíèÿ
íàïðàâëÿëèñü â îäèí è òîò æå îðãàí âëàñòè èëè îäíîìó
è òîìó æå äîëæíîñòíîìó ëèöó. Î ïðèíÿòîì ðåøåíèè
óâåäîìëÿþòñÿ ãðàæäàíèí, íàïðàâèâøèé îáðàùåíèå, à
òàêæå íà÷àëüíèê îáùåãî îòäåëà è ðóêîâîäèòåëü àïïàðà-
òà Àäìèíèñòðàöèè â ôîðìå ñëóæåáíîé çàïèñêè, êîòîðàÿ
ïðèîáùàåòñÿ ê ìàòåðèàëàì ïåðåïèñêè ñ ãðàæäàíèíîì. Â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïðèíÿòûì ðåøåíèåì î ïðåêðàùåíèè ïåðå-
ïèñêè ñ ãðàæäàíèíîì, ðóêîâîäèòåëåì àïïàðàòà Àäìèíè-
ñòðàöèè ïðèíèìàåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùåå ðåøåíèå ïî äàëü-
íåéøåìó ðàññìîòðåíèþ îáðàùåíèÿ.

23.Â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàíèíó ìîæåò áûòü
îòêàçàíî â äàëüíåéøåì ðàññìîòðåíèè îáðàùåíèÿ, åñëè
åìó ðàíåå áûë äàí îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â
îáðàùåíèè âîïðîñîâ.

24.Îá îòêàçå â ðàññìîòðåíèè îáðàùåíèÿ ïî ñóùå-
ñòâó ïèñüìåííî ñîîáùàåòñÿ îáðàòèâøåìóñÿ ãðàæäàíèíó.

25.Â ñëó÷àå åñëè ïðè÷èíû, ïî êîòîðûì îòâåò ïî
ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ íå ìîã
áûòü äàí, â ïîñëåäóþùåì áûëè óñòðàíåíû, ãðàæäàíèí
âïðàâå ïîâòîðíî íàïðàâèòü îáðàùåíèå.

26.Â ñëó÷àå åñëè ïî âîïðîñàì, ñîäåðæàùèìñÿ â
îáðàùåíèè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ñóäåáíîå ïðîèçâîäñòâî ñ ó÷à-
ñòèåì òîãî æå ëèöà (ãðóïïû ëèö) èëè ìàòåðèàëû, íåîáõî-
äèìûå äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ è îòâåòà çàÿâèòåëþ, ðàñ-
ñìàòðèâàþòñÿ â ñóäå, ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ ìîæåò
áûòü îòëîæåíî äî âñòóïëåíèÿ â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ
ñóäà.

Îòâåòñòâåííîñòü ðàáîòíèêîâ ïðè èñïîëíåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïî ðàññìîòðåíèþ îáðàùåíèé

27.Îòâåòñòâåííîñòü ïðè èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè âîçëàãàåòñÿ íà äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðàöèè.

28.Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ðåãèñòðàöèþ
îáðàùåíèé ãðàæäàí, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü
çà ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà ïðèåìà è ïðàâèëüíîñòü ó÷åòà
îáðàùåíèé. Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ
ëèö ïðè èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäóñìàòðè-
âàåòñÿ äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè â ñîîòâåòñòâèè ñ äåé-
ñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

29.Ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â îáðàùåíèÿõ, à òàêæå
ïåðñîíàëüíûå äàííûå çàÿâèòåëÿ ìîãóò èñïîëüçîâàòüñÿ òîëüêî
â ñëóæåáíûõ öåëÿõ è â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîëíîìî÷èÿìè
ëèöà, ðàáîòàþùåãî ñ îáðàùåíèåì. Çàïðåùàåòñÿ ðàç-
ãëàøåíèå ñîäåðæàùåéñÿ â îáðàùåíèè èíôîðìàöèè î
÷àñòíîé æèçíè îáðàòèâøèõñÿ ãðàæäàí áåç èõ ñîãëàñèÿ.
Íå ÿâëÿåòñÿ ðàçãëàøåíèåì ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â
îáðàùåíèè, íàïðàâëåíèå ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ â ãî-
ñóäàðñòâåííûé îðãàí, îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó, â êîìïåòåíöèþ êîòîðûõ âõîäèò
ðåøåíèå ïîñòàâëåííûõ âîïðîñîâ. "Ïîëîæåíèå î âèðòó-
àëüíîé ïðèåìíîé" ðåãëàìåíòèðóåò ïîðÿäîê ðàáîòû ñ
îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí, ïîñòóïèâøèìè ÷åðåç âèðòóàëü-
íóþ ïðèåìíóþ Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê.

30.Ïðè óòðàòå èñïîëíèòåëåì ïèñüìåííûõ îáðàùåíèé
ðóêîâîäèòåëåì àïïàðàòà Àäìèíèñòðàöèè íàçíà÷àåòñÿ ñëó-
æåáíîå ðàññëåäîâàíèå, î ðåçóëüòàòàõ êîòîðîãî èíôîð-

ìèðóåòñÿ Ãëàâà ãîðîäà.
31.Ïðè óõîäå â îòïóñê èñïîëíèòåëü îáÿçàí ïåðåäàòü

âñå èìåþùèåñÿ ó íåãî íà èñïîëíåíèè ïèñüìåííûå îáðà-
ùåíèÿ äðóãîìó ðàáîòíèêó ïî ïîðó÷åíèþ ðóêîâîäèòåëÿ
ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ. Ïðè ïåðåâîäå íà äðóãóþ
ðàáîòó èëè îñâîáîæäåíèè îò çàíèìàåìîé äîëæíîñòè â
Àäìèíèñòðàöèè èñïîëíèòåëü îáÿçàí ñäàòü âñå ÷èñëÿùèåñÿ
çà íèì îáðàùåíèÿ ðóêîâîäèòåëþ ïîäðàçäåëåíèÿ.

Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû.
Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (ïðî-

öåäóð)
32.Èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ðàññìîòðå-

íèþ îáðàùåíèé âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðà-
òèâíûå ïðîöåäóðû:

ïðèåì è ïåðâè÷íàÿ îáðàáîòêà ïèñüìåííûõ îáðàùå-
íèé;

ðåãèñòðàöèÿ è àííîòèðîâàíèå ïîñòóïèâøèõ îáðàùå-
íèé;

íàïðàâëåíèå îáðàùåíèé íà ðàññìîòðåíèå Ãëàâå ãîðî-
äà, çàìåñòèòåëÿì Ãëàâû, ðóêîâîäèòåëþ àïïàðàòà;

ïîñòàíîâêà îáðàùåíèé ãðàæäàí íà êîíòðîëü;
íàïðàâëåíèå îáðàùåíèé èñïîëíèòåëÿì â ñîîòâåòñòâèè

ñ ïîðó÷åíèÿìè;
ïîäãîòîâêà è íàïðàâëåíèå óâåäîìëåíèé çàÿâèòåëÿì;
ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé èñïîëíèòåëÿìè;
ïðåäîñòàâëåíèå ñïðàâî÷íîé èíôîðìàöèè î õîäå ðàñ-

ñìîòðåíèÿ îáðàùåíèé;
ïðîäëåíèå ñðîêà ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé;
îôîðìëåíèå îòâåòà íà îáðàùåíèå;
àíàëèç è îáîáùåíèå âîïðîñîâ, ïîñòàâëåííûõ â îáðà-

ùåíèÿõ;
îôîðìëåíèå äåëà ïî îáðàùåíèþ;
îôîðìëåíèå ðåçóëüòàòîâ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé â

àðõèâ;
ó÷åò è àíàëèòè÷åñêàÿ ðàáîòà;
ïðåäñòàâëåíèå èòîãîâîé èíôîðìàöèè è ïîäãîòîâêà ãî-

äîâîãî îò÷åòà Ãëàâå ãîðîäà.
Ïðèåì è ïåðâè÷íàÿ îáðàáîòêà ïèñüìåííûõ îáðàùåíèé
33.Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ïî ðàññìîòðåíèþ îáðàùåíèé ÿâëÿåòñÿ ëè÷íîå îá-
ðàùåíèå ãðàæäàíèíà ê Ãëàâå ãîðîäà, çàìåñòèòåëÿì Ãëà-
âû, ðóêîâîäèòåëþ àïïàðàòà Àäìèíèñòðàöèè èëè ïîñòóïëå-
íèå îáðàùåíèÿ ñ ñîïðîâîäèòåëüíûì äîêóìåíòîì èç äðóãèõ
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ âëàñòè è äîëæíîñòíûõ ëèö äëÿ
ðàññìîòðåíèÿ.

34.Îáðàùåíèå ìîæåò áûòü äîñòàâëåíî íåïîñðåäñòâåí-
íî ãðàæäàíèíîì ëèáî åãî ïðåäñòàâèòåëåì, ïîñòóïèòü ïî
ïî÷òå, ïî òåëåôîíó, ïî ôàêñó, ïî èíôîðìàöèîííûì
ñèñòåìàì îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, ÷åðåç "Âèðòóàëüíóþ ïðè-
åìíóþ". Äîêóìåíòû ïîñòóïàþò â ñåêòîð ïèñåì è ïðèåìà
ãðàæäàí îáùåãî îòäåëà è ðåãèñòðèðóþòñÿ â æóðíàëå
ðåãèñòðàöèè âõîäÿùèõ äîêóìåíòîâ.

35.Åñëè îáðàùåíèå äîñòàâëåíî íåïîñðåäñòâåííî ãðàæ-
äàíèíîì ëèáî åãî ïðåäñòàâèòåëåì, âûäàåòñÿ ðàñïèñêà ñ
óêàçàíèåì äàòû ïðèåìà îáðàùåíèÿ, êîëè÷åñòâà ïðèíÿòûõ
ëèñòîâ è ñîîáùàåòñÿ òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê. Íèêàêèõ îòìå-
òîê íà êîïèÿõ èëè âòîðûõ ýêçåìïëÿðàõ ïðèíÿòûõ îáðàùå-
íèé íå äåëàåòñÿ.

Íå ïðèíèìàþòñÿ îáðàùåíèÿ, ïîñòóïèâøèå íåïîñðåä-
ñòâåííî îò ãðàæäàí, íå ñîäåðæàùèå ôàìèëèè ãðàæäàíè-
íà è ïî÷òîâîãî àäðåñà äëÿ îòâåòà.

36.Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé
(ïðîöåäóð) ïî ïðèåìó è ïåðâè÷íîé îáðàáîòêå îáðàùåíèé
ÿâëÿåòñÿ çàïèñü â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèå ãðàæ-
äàí.

Ðåãèñòðàöèÿ è àííîòèðîâàíèå ïîñòóïèâøèõ îáðàùåíèé
37.Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå ïîäëåæèò îáÿçàòåëüíîé ðå-

ãèñòðàöèè â òå÷åíèå òðåõ äíåé ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ â
Àäìèíèñòðàöèþ.

38.Ðåãèñòðàöèÿ îáðàùåíèé ïðîèçâîäèòñÿ ïóòåì ïðè-
ñâîåíèÿ ïîðÿäêîâîãî íîìåðà êàæäîìó ïîñòóïèâøåìó äîêó-
ìåíòó. Íà ëèöåâîé ñòîðîíå ïåðâîãî ëèñòà â ïðàâîì íèæ-
íåì óãëó ïðîñòàâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèîííûé øòàìï ñ óêàçà-
íèåì ïðèñâîåííîãî ïèñüìó ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà è
äàòû ïîñòóïëåíèÿ. Â ñëó÷àå åñëè ìåñòî, ïðåäíàçíà÷åííîå
äëÿ øòàìïà, çàíÿòî òåêñòîì ïèñüìà, øòàìï ìîæåò áûòü
ïðîñòàâëåí â èíîì ìåñòå, îáåñïå÷èâàþùåì åãî ïðî÷òå-
íèå. Èíôîðìàöèÿ î çàðåãèñòðèðîâàííûõ îáðàùåíèÿõ
âíîñèòñÿ â ñïåöèàëèçèðîâàííóþ áàçó äàííûõ â óñòàíîâ-
ëåííîì ïîðÿäêå.

Â ðåãèñòðàöèîííîé êàðòî÷êå óêàçûâàåòñÿ ôàìèëèÿ è
èíèöèàëû çàÿâèòåëÿ (â èìåíèòåëüíîì ïàäåæå) è åãî àäðåñ.
Åñëè ïèñüìî ïîäïèñàíî äâóìÿ è áîëåå àâòîðàìè, òî ðåãè-
ñòðèðóþòñÿ ïåðâûå äâà èëè òðè, â òîì ÷èñëå àâòîð, â
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àäðåñ êîòîðîãî ïðîñÿò íàïðàâèòü îòâåò. Îáùåå ÷èñëî
àâòîðîâ óêàçûâàåòñÿ â àííîòàöèè ïèñüìà. Òàêîå îáðàùå-
íèå ñ÷èòàåòñÿ êîëëåêòèâíûì. Êîëëåêòèâíûìè ÿâëÿþòñÿ òàê-
æå îáðàùåíèÿ, ïîñòóïèâøèå îò èìåíè êîëëåêòèâà îðãàíè-
çàöèè, à òàêæå ðåçîëþöèè ñîáðàíèé è ìèòèíãîâ.

Îòìå÷àåòñÿ òèï äîñòàâêè îáðàùåíèÿ (ïèñüìî, òåëå-
ãðàììà, äîñòàâëåíî ëè÷íî è ò.ï.). Åñëè ïèñüìî ïåðåñëà-
íî, òî óêàçûâàåòñÿ, îòêóäà îíî ïîñòóïèëî (èç Àäìèíèñò-
ðàöèè Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, àïïàðàòà
Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Çàêîíîäàòåëüíî-
ãî Ñîáðàíèÿ Àìóðñêîé îáëàñòè è ò.ä.), ïðîñòàâëÿåòñÿ
äàòà è èñõîäÿùèé íîìåð ñîïðîâîäèòåëüíîãî ïèñüìà.

Ïðèëîæåííûå ê ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ ïîäëèííûå
äîêóìåíòû îòäåëÿþòñÿ îò îáðàùåíèÿ è âîçâðàùàþòñÿ ãðàæ-
äàíèíó (ïðè íåîáõîäèìîñòè ñ íèõ ñíèìàþòñÿ êîïèè).
Äåíüãè âîçâðàùàþòñÿ ïî÷òîâûì ïåðåâîäîì, ïðè ýòîì
ïî÷òîâûå ðàñõîäû îòíîñÿòñÿ íà ñ÷åò çàÿâèòåëÿ. Â ñëó÷àå
åñëè çàÿâèòåëü ïðèñëàë êîíâåðò ñ íàêëååííûìè íà íåãî
çíàêàìè ïî÷òîâîé îïëàòû è íàïèñàííûì àäðåñîì, ýòîò
êîíâåðò ìîæåò áûòü èñïîëüçîâàí äëÿ îòïðàâëåíèÿ îòâåòà.
×èñòûå êîíâåðòû ñ íàêëååííûìè çíàêàìè ïî÷òîâîé îïëàòû
âîçâðàùàþòñÿ çàÿâèòåëþ.

39.Ïèñüìà íà èíîñòðàííûõ ÿçûêàõ äî ðåãèñòðàöèè
íàïðàâëÿþòñÿ äëÿ ïåðåâîäà. Èõ ðåãèñòðàöèÿ ïðîèçâîäèò-
ñÿ ïîñëå ïîñòóïëåíèÿ ïåðåâîäà.

40.Ñîòðóäíèê ñåêòîðà ïèñåì è ïðèåìà ãðàæäàí îá-
ùåãî îòäåëà:

ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü óêàçàííîãî íà ïèñüìå àäðå-
ñà, âîçâðàùàåò íà ïî÷òó îøèáî÷íî ïîñòóïèâøèå (íå ïî
àäðåñó) ïèñüìà;

âñêðûâàåò êîíâåðòû, ïðîâåðÿåò íàëè÷èå â íèõ äîêóìåí-
òîâ (ðàçîðâàííûå ïèñüìà è äîêóìåíòû ïîäêëåèâàþòñÿ), ê
òåêñòó ïèñüìà ïðèêëàäûâàåò, ïîñòóïèâøèå äîêóìåíòû, êîí-
âåðò;

â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ñàìîãî òåêñòà â ïèñüìå ñîñòàâëÿåò
ñïðàâêó ñëåäóþùåãî ñîäåðæàíèÿ: "Ïèñüìà â àäðåñ Ãëàâû
ãîðîäà Áåëîãîðñê íåò", ñ äàòîé è ëè÷íîé ïîäïèñüþ,
êîòîðóþ ïðèëàãàåò ê ïîñòóïèâøèì äîêóìåíòàì;

ñîñòàâëÿåò â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ àêò: íà ïèñüìà, ïîñòó-
ïèâøèå ñ äåíåæíûìè çíàêàìè (êðîìå èçúÿòûõ èç îáðàùå-
íèÿ); íà ïèñüìà ñ öåííûìè áóìàãàìè (îáëèãàöèÿìè, àêöè-
ÿìè è ò.ä.); íà ïèñüìà, â êîòîðûõ ïðè âñêðûòèè íå
îáíàðóæèëîñü ïèñüìåííîãî âëîæåíèÿ èëè îáíàðóæèâàåò-
ñÿ íåäîñòà÷à äîêóìåíòîâ, óïîìÿíóòûõ àâòîðàìè. Îäèí
ýêçåìïëÿð àêòà - íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ, âòîðîé - ïðèîá-
ùàåòñÿ ê ïîñòóïèâøåìó îáðàùåíèþ;

ïðî÷èòûâàåò îáðàùåíèå, îïðåäåëÿåò åãî òåìàòèêó è
òèï, âûÿâëÿåò ïîñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì âîïðîñû;

ïðîâåðÿåò îáðàùåíèå íà ïîâòîðíîñòü, ïðè íåîáõîäè-
ìîñòè ñâåðÿåò ñ íàõîäÿùåéñÿ â àðõèâå ïðåäûäóùåé ïåðå-
ïèñêîé. Ïîâòîðíûì ñ÷èòàåòñÿ îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå
îò îäíîãî è òîãî æå àâòîðà ïî îäíîìó è òîìó æå
âîïðîñó, åñëè ñî âðåìåíè ïîäà÷è ïåðâîãî îáðàùåíèÿ
èñòåê óñòàíîâëåííûé çàêîíîäàòåëüñòâîì ñðîê ðàññìîòðå-
íèÿ èëè çàÿâèòåëü íå óäîâëåòâîðåí ïîëó÷åííûì îòâåòîì;

ñîñòàâëÿåò àííîòàöèþ íà îáðàùåíèå: àííîòàöèÿ äîë-
æíà áûòü ÷åòêîé, êðàòêîé, îòðàæàòü ñîäåðæàíèå âñåõ
âîïðîñîâ, ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè;

ïðè îáíàðóæåíèè ïèñüìà, íåñòàíäàðòíîãî ïî âåñó,
ðàçìåðó, ôîðìå, èìåþùåãî íåðîâíîñòè, çàêëååííîãî
ëèïêîé ëåíòîé, ñîäåðæàùåãî ñòðàííûé çàïàõ, íå õàðàê-
òåðíûé äëÿ ïî÷òîâûõ îòïðàâëåíèé, íå âñêðûâàÿ êîíâåðòà,
ñîîáùàåò îá ýòîì ñâîåìó ðóêîâîäèòåëþ;

íà ïîðó÷åíèÿõ î ðàññìîòðåíèè, â êîòîðûõ ñîäåðæèò-
ñÿ ïðîñüáà ïðîèíôîðìèðîâàòü î ðåçóëüòàòàõ, ïðîñòàâëÿ-
åò îòìåòêó "Êîíòðîëü";

ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ ïåðåäàþòñÿ Ãëàâå ãîðîäà íà
îïðåäåëåíèå äîëæíîñòíîãî ëèöà, â êîìïåòåíöèþ êîòîðî-
ãî âõîäèò ðåøåíèå ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ.

41.Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ äåéñòâèé ïî ðåãèñòðàöèè è
àííîòèðîâàíèþ îáðàùåíèé ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ îáðà-
ùåíèÿ â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå è ïîäãîòîâêà îáðàùå-
íèÿ ê ïåðåäà÷å íà ðàññìîòðåíèå èñïîëíèòåëþ.

Íàïðàâëåíèå îáðàùåíèÿ íà ðàññìîòðåíèå
42.Ñîòðóäíèêè ñåêòîðà ïèñåì è ïðèåìà ãðàæäàí îá-

ùåãî îòäåëà ïîñëå ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ Ãëàâîé ïî êîìïåòåí-
öèè ðàññìîòðåíèÿ ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ
ïîäãîòàâëèâàþò, ïðè íåîáõîäèìîñòè ðåäàêòèðóþò è ðàñ-
ïå÷àòûâàþò ïèñüìî èñïîëíèòåëþ, ñòàâÿò íà êîíòðîëü.

Ðåøåíèå î íàïðàâëåíèè ïèñüìà íà ðàññìîòðåíèå ïðè-
íèìàåòñÿ èñõîäÿ èñêëþ÷èòåëüíî èç ñîäåðæàíèÿ îáðàùå-
íèÿ íåçàâèñèìî îò òîãî, íà ÷üå èìÿ îíî àäðåñîâàíî.
Ðåøåíèå î íàïðàâëåíèè ïèñüìà íà ðàññìîòðåíèå ïðèíè-
ìàåòñÿ ñ ó÷åòîì ñëåäóþùèõ îñîáåííîñòåé:

â ñëó÷àå åñëè âîïðîñ, ïîñòàâëåííûé çàÿâèòåëåì, â
ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì îòíîñèòñÿ
ê âîïðîñàì ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ, (â òîì ÷èñëå ñ êîíòðî-
ëåì);

â ñëó÷àå åñëè âîïðîñ íàõîäèòñÿ â âåäåíèè ñòðóêòóðíî-
ãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëÿþùåãî îò-
äåëüíûå ôóíêöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Àìóðñêîé îáëàñ-
òè, ðåãóëèðóþùèìè èõ äåÿòåëüíîñòü, îáðàùåíèå íàïðàâ-
ëÿåòñÿ íà ðàññìîòðåíèå â ñîîòâåòñòâóþùèå ñòðóêòóðíûå
ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè.

Ñîïðîâîäèòåëüíîå ïèñüìî î âîçâðàòå îøèáî÷íî ïðè-

ñëàííûõ îáðàùåíèé ïîäïèñûâàåòñÿ íà÷àëüíèêîì îáùåãî
îòäåëà.

43.Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ñîäåðæàùåå âîïðîñû, ðå-
øåíèå êîòîðûõ íå âõîäèò â êîìïåòåíöèþ Ãëàâû ãîðîäà,
íàïðàâëÿåòñÿ â òå÷åíèå ñåìè äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè â
ñîîòâåòñòâóþùèé îðãàí âëàñòè èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó, â
êîìïåòåíöèþ êîòîðûõ âõîäèò ðåøåíèå ïîñòàâëåííûõ â
îáðàùåíèè âîïðîñîâ, ñ óâåäîìëåíèåì ãðàæäàí î ïåðåàä-
ðåñàöèè.

44.Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå èç ðåäàêöèé
ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, îáùåñòâåííûõ îðãàíèçà-
öèé, â òîì ÷èñëå ñ ïðîñüáîé ïðîèíôîðìèðîâàòü î ðå-
çóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ, íàïðàâëÿåòñÿ íà ðàññìîòðåíèå,
êàê îáû÷íîå îáðàùåíèå.

45.Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå ñ ïðîñüáîé î ëè÷íîì ïðè-
åìå Ãëàâîé ãîðîäà, èíûìè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè íàïðàâ-
ëÿåòñÿ íà ðàññìîòðåíèå, êàê îáû÷íîå îáðàùåíèå. Ïðè
íåîáõîäèìîñòè ãðàæäàíàì ñîîáùàåòñÿ ãðàôèê (ïîðÿäîê)
ðàáîòû ñåêòîðà ïèñåì è ïðèåìà ãðàæäàí îáùåãî îòäåëà
è îáðàùåíèå ñïèñûâàåòñÿ â äåëî áåç êîíòðîëÿ èñïîëíå-
íèÿ.

46.Â ñëó÷àå åñëè ðåøåíèå ïîñòàâëåííûõ â ïèñüìåí-
íîì îáðàùåíèè âîïðîñîâ îòíîñèòñÿ ê êîìïåòåíöèè íå-
ñêîëüêèõ îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíîâ ìåñ-
òíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè äîëæíîñòíûõ ëèö, êîïèÿ îáðà-
ùåíèÿ â òå÷åíèå ñåìè äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè íàïðàâëÿ-
åòñÿ íà ðàññìîòðåíèå â îðãàíû âëàñòè, èëè äîëæíîñòíûì
ëèöàì, â êîìïåòåíöèþ êîòîðûõ âõîäèò ðåøåíèå ïîñòàâëåí-
íûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ.

47.Äëÿ èñïîëíåíèÿ ïîðó÷åíèÿ Ãëàâû ãîðîäà, äîëæíî-
ñòíûå ëèöà ïðè íàïðàâëåíèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íà
ðàññìîòðåíèå â äðóãîé îðãàí âëàñòè, èëè èíîìó äîëæíî-
ñòíîìó ëèöó ìîãóò â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè çàïðàøèâàòü
äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ îá-
ðàùåíèÿ.

48.Çàïðåùàåòñÿ íàïðàâëÿòü æàëîáó íà ðàññìîòðåíèå
â îðãàíû âëàñòè è äîëæíîñòíîìó ëèöó, ðåøåíèå èëè äåé-
ñòâèå (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóåòñÿ. Â ñëó÷àå åñëè â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàïðåòîì, ïðåäóñìîòðåííûì äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì, íåâîçìîæíî íàïðàâëåíèå æàëîáû íà
ðàññìîòðåíèå â îðãàí âëàñòè èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó, â
êîìïåòåíöèþ êîòîðûõ âõîäèò ðåøåíèå ïîñòàâëåííûõ â
îáðàùåíèè âîïðîñîâ, çàÿâëåíèå âîçâðàùàåòñÿ ãðàæäàíè-
íó ñ ðàçúÿñíåíèåì åãî ïðàâà îáæàëîâàòü ñîîòâåòñòâóþ-
ùåå ðåøåíèå èëè äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) â óñòàíîâëåííîì
ïîðÿäêå â ñóäå.

49.Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé
(ïðîöåäóð) ïî íàïðàâëåíèþ îáðàùåíèé íà ðàññìîòðåíèå
ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à çàðåãèñòðèðîâàííûõ â óñòàíîâëåííîì
ïîðÿäêå ïèñüìåííûõ îáðàùåíèé Ãëàâå ãîðîäà ëèáî óïîë-
íîìî÷åííûì íà òî ëèöàì. Îáðàùåíèÿ, íàïðàâëÿåìûå äëÿ
ðàññìîòðåíèÿ â îðãàíû âëàñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ èõ êîì-
ïåòåíöèåé, îòïðàâëÿþòñÿ ñîòðóäíèêàìè îáùåãî îòäåëà ñåê-
òîðà ïèñåì è ïðèåìà ãðàæäàí îäèí ðàç â äåíü.

Ïîðÿäîê èñïîëíåíèÿ ïîðó÷åíèé Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê ïî ðàññìîòðåíèþ îáðà-
ùåíèé â îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ

50.Ìàêñèìàëüíûé ñðîê àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ïî ðàññìîòðåíèþ îáðàùåíèé - 30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî
äíÿ ðåãèñòðàöèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ.

51.Îáðàùåíèÿ ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ íåïîñðåäñòâåí-
íî â îðãàíå ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ (â òîì ÷èñëå ñ
âûåçäîì íà ìåñòî), èõ ðàññìîòðåíèå ìîæåò áûòü ïîðó÷å-
íî ñòðóêòóðíîìó ïîäðàçäåëåíèþ Àäìèíèñòðàöèè èëè êîí-
êðåòíîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó (â ýòîì ñëó÷àå ê ïîñòóïèâøå-
ìó îáðàùåíèþ ãîòîâèòñÿ ïðîåêò ïîðó÷åíèÿ) â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ èõ êîìïåòåíöèåé.

52.Ïîðó÷åíèå äîëæíîñòíîãî ëèöà Àäìèíèñòðàöèè ïî
ðàññìîòðåíèþ îáðàùåíèÿ äîëæíî ñîäåðæàòü: íàèìåíî-
âàíèå îðãàíà, ïîäðàçäåëåíèÿ, ôàìèëèè è èíèöèàëû äîë-
æíîñòíûõ ëèö, êîòîðûì äàåòñÿ ïîðó÷åíèå, êðàòêî ñôîð-
ìóëèðîâàííûé òåêñò, ïðåäïèñûâàþùèé äåéñòâèå, ïîðÿäîê
è ñðîê èñïîëíåíèÿ, ïîäïèñü ðóêîâîäèòåëÿ ñ ðàñøèôðîâ-
êîé è äàòîé, à òàêæå ññûëêó íà ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð
ïðèëàãàåìîãî îáðàùåíèÿ. Ïîðó÷åíèå ìîæåò ñîñòîÿòü èç
íåñêîëüêèõ ÷àñòåé, ïðåäïèñûâàþùèõ êàæäîìó èñïîëíèòå-
ëþ ñàìîñòîÿòåëüíîå äåéñòâèå, ïîðÿäîê è ñðîê èñïîëíåíèÿ
ïîðó÷åíèÿ.

53.Â òåêñòå ïîðó÷åíèÿ ìîãóò áûòü óêàçàíèÿ "ñðî÷íî"
èëè "îïåðàòèâíî", êîòîðûå ïðåäóñìàòðèâàþò ñîîòâåòñòâåííî
3-äíåâíûé èëè 10-äíåâíûé ñðîêè èñïîëíåíèÿ ïîðó÷åíèÿ,
ñ÷èòàÿ îò äàòû åãî ïîäïèñàíèÿ.

Èñïîëíåíèå ïîðó÷åíèé Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè î ðàññìîòðåíèè îáðàùåíèé ãðàæäàí îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ â 15-äíåâíûé ñðîê ñ âûåçäîì íà ìåñòî.

Îáðàùåíèå, ñîäåðæàùåå âîïðîñû, ðåøåíèå êîòîðûõ
íå âõîäèò â êîìïåòåíöèþ Àäìèíèñòðàöèè, íàïðàâëÿåòñÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïîðó÷åíèåì î åãî ðàññìîòðåíèè â òå÷åíèå
ñåìè äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè â ñîîòâåòñòâóþùèé îðãàí
èëè ñîîòâåòñòâóþùåìó äîëæíîñòíîìó ëèöó, â êîìïåòåíöèþ
êîòîðûõ âõîäèò ðåøåíèå ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîï-
ðîñîâ, ñ óâåäîìëåíèåì ãðàæäàíèíà, íàïðàâèâøåãî îáðà-
ùåíèå, î ïåðåàäðåñàöèè îáðàùåíèÿ è íàèìåíîâàíèè îðãà-
íà, äîëæíîñòíîãî ëèöà, îòêóäà îí ïîëó÷èò îòâåò.

54.Â ñëó÷àå åñëè â îáðàùåíèè ïîñòàâëåíû âîïðîñû,
ðåøåíèå êîòîðûõ îòíîñèòñÿ ê êîìïåòåíöèè íåñêîëüêèõ

ñîèñïîëíèòåëåé, êîïèÿ îáðàùåíèÿ ñ ïîðó÷åíèåì î åãî
ðàññìîòðåíèè â òå÷åíèå ñåìè äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
íàïðàâëÿåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèì ñîèñïîëíèòåëÿì. Êîíòðîëü
çà ñðîêàìè èñïîëíåíèÿ, à òàêæå öåíòðàëèçîâàííóþ ïîä-
ãîòîâêó îòâåòà íà îáðàùåíèå îñóùåñòâëÿåò èñïîëíèòåëü,
óêàçàííûé â ïîðó÷åíèè ïåðâûì. Ñîèñïîëíèòåëè íå ïî-
çäíåå ñåìè äíåé äî èñòå÷åíèÿ ñðîêà èñïîëíåíèÿ ïîðó÷å-
íèÿ îáÿçàíû ïðåäîñòàâèòü îòâåòñòâåííîìó èñïîëíèòåëþ
âñå íåîáõîäèìûå ìàòåðèàëû äëÿ îáîáùåíèÿ è ïîäãîòîâêè
îòâåòà.

55.Äîëæíîñòíîå ëèöî, êîòîðîìó ïîðó÷åíî ðàññìîò-
ðåíèå îáðàùåíèÿ:

îáåñïå÷èâàåò îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå è ñâîåâðå-
ìåííîå ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ, â òîì ÷èñëå è ñ ó÷àñ-
òèåì çàÿâèòåëÿ äëÿ ëè÷íîé áåñåäû, çàïðàøèâàåò â ñëó÷àå
íåîáõîäèìîñòè â óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïî-
ðÿäêå äîïîëíèòåëüíûå ìàòåðèàëû è ïîëó÷àåò îáúÿñíåíèÿ ó
çàÿâèòåëÿ è èíûõ þðèäè÷åñêèõ è ôèçè÷åñêèõ ëèö, çà
èñêëþ÷åíèåì îðãàíîâ äîçíàíèÿ è îðãàíîâ ïðåäâàðèòåëü-
íîãî ñëåäñòâèÿ;

îïðåäåëÿåò äåéñòâèå, íà íåîáõîäèìîñòü êîòîðîãî ãðàæ-
äàíèí óêàçûâàåò â öåëÿõ ðåàëèçàöèè åãî êîíñòèòóöèîííûõ
ïðàâ è ñâîáîä èëè êîíñòèòóöèîííûõ ïðàâ è ñâîáîä äðó-
ãèõ ëèö;

ïðîâåðÿåò íàëè÷èå çàêîííûõ îñíîâàíèé äëÿ ñîâåðøå-
íèÿ èñïðàøèâàåìîãî äåéñòâèÿ è âîçìîæíîñòü åãî ñîâåð-
øåíèÿ. Â îòâåòå ñîîáùàåòñÿ îá óäîâëåòâîðåíèè èëè íå-
óäîâëåòâîðåíèè çàÿâëåíèÿ, ñîâåðøåíèè èëè íåñîâåðøåíèè
èñïðàøèâàåìîãî äåéñòâèÿ. Åñëè îíî íå ìîæåò áûòü ñî-
âåðøåíî, ïðèâîäÿòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèå àðãóìåíòû;

ïðèíèìàåò ìåðû, íàïðàâëåííûå íà âîññòàíîâëåíèå
èëè çàùèòó íàðóøåííûõ ïðàâ, ñâîáîä è çàêîííûõ èíòåðå-
ñîâ ãðàæäàíèíà;

äàåò ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â
îáðàùåíèè âîïðîñîâ;

óâåäîìëÿåò ãðàæäàíèíà î íàïðàâëåíèè åãî îáðàùå-
íèÿ íà ðàññìîòðåíèå â äðóãîé ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí,
îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè èíîìó äîëæíîñòíî-
ìó ëèöó â ñîîòâåòñòâèè ñ èõ êîìïåòåíöèåé.

56.Äîëæíîñòíîå ëèöî íà îñíîâàíèè íàïðàâëåííîãî â
óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå çàïðîñà èíôîðìàöèè îáÿçàíî â
òå÷åíèå 15 äíåé ïðåäñòàâèòü äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû,
íåîáõîäèìûå äëÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ, çà èñêëþ÷å-
íèåì äîêóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ, â êîòîðûõ ñîäåðæàòñÿ
ñâåäåíèÿ, ñîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðà-
íÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó è äëÿ êîòîðûõ óñòà-
íîâëåí îñîáûé ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ.

57.Â ñëó÷àå åñëè îáðàùåíèå, ïî ìíåíèþ èñïîëíèòå-
ëÿ, íàïðàâëåíî íå ïî ïðèíàäëåæíîñòè, îí â äâóõäíåâíûé
ñðîê âîçâðàùàåò ýòî îáðàùåíèå â ñåêòîð ïèñåì è ïðè-
åìà ãðàæäàí îáùåãî îòäåëà, óêàçûâàÿ ïðè ýòîì ñòðóê-
òóðíîå ïîäðàçäåëåíèå, â êîòîðîå, ïî åãî ìíåíèþ, ñëåäó-
åò íàïðàâèòü îáðàùåíèå.

58.Åñëè â ðåçóëüòàòå ïðîâåäåííîãî àíàëèçà ïîäòâåð-
äèëèñü îòìå÷åííûå â çàÿâëåíèè ôàêòû, óêàçûâàþùèå íà
íåïðàâîìåðíîñòü êàêèõ-ëèáî äåéñòâèé, íåñîîòâåòñòâèå ýòèõ
äåéñòâèé ïîëîæåíèÿì è ïðåäïèñàíèÿì íîðìàòèâíûõ è äðó-
ãèõ äîêóìåíòîâ, çàÿâëåíèå ïðèçíàåòñÿ îáîñíîâàííûì. Â
ñëó÷àå ïðèçíàíèÿ çàÿâëåíèÿ îáîñíîâàííûì, â îòâåòå ãðàæ-
äàíèíó ïðèíîñÿòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèå èçâèíåíèÿ, ïåðå÷èñ-
ëÿþòñÿ ìåðû, êîòîðûå ïðèíèìàþòñÿ äëÿ óñòðàíåíèÿ íàðó-
øåíèé çàêîíîâ è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,
íåäîñòàòêîâ â ðàáîòå îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
è äîëæíîñòíûõ ëèö, ñðîêè èõ ðåàëèçàöèè. Åñëè çàÿâëåíèå
î íàðóøåíèÿõ èëè íåäîñòàòêàõ ïðèçíàíî íåîáîñíîâàí-
íûì, â îòâåòå äàþòñÿ ðàçúÿñíåíèÿ â îòíîøåíèè íåïðàâî-
ìåðíîñòè ïðåäúÿâëÿåìûõ ïðåòåíçèé.

59.Åñëè â óêàçàííîì îáðàùåíèè ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ
î ïîäãîòàâëèâàåìîì, ñîâåðøàåìîì èëè ñîâåðøåííîì ïðî-
òèâîïðàâíîì äåÿíèè, à òàêæå î ëèöå åãî ïîäãîòàâëèâàþ-
ùåì, ñîâåðøàþùåì èëè ñîâåðøèâøåì, ñïåöèàëèñòû ñåêòî-
ðà ïèñåì è ïðèåìà ãðàæäàí îáùåãî îòäåëà íàïðàâëÿþò
îáðàùåíèå â ïðàâîîõðàíèòåëüíûå îðãàíû.

60.Îòâåò íà îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå ïî èíôîðìàöè-
îííûì ñèñòåìàì îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, íàïðàâëÿåòñÿ ïî
ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè èëè ïî óêà-
çàííîìó àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

61.Êîïèè îòâåòîâ è îðèãèíàëû îáðàùåíèé, ïîñòàâëåí-
íûõ íà êîíòðîëü, âîçâðàùàþòñÿ â îáùèé îòäåë â ñåêòîð
ïèñåì è ïðèåìà ãðàæäàí.

62.Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî
ðàññìîòðåíèþ îáðàùåíèé â Àäìèíèñòðàöèè ÿâëÿåòñÿ ðàç-
ðåøåíèå ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèÿõ âîïðîñîâ, ïîäãîòîâ-
êà îòâåòîâ çàÿâèòåëÿì ëèáî íàïðàâëåíèå â óïîëíîìî÷åí-
íûå îðãàíû ïîðó÷åíèé äëÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé è
ïðèíÿòèÿ ìåð ïî ðàçðåøåíèþ ñîäåðæàùèõñÿ â íèõ âîïðî-
ñîâ, à òàêæå îòâåò ãðàæäàíèíó â ïèñüìåííîé èëè óñòíîé
ôîðìå.

63.Íà îáðàùåíèÿ, íå ÿâëÿþùèåñÿ çàÿâëåíèÿìè, æàëî-
áàìè, íå ñîäåðæàùèå êîíêðåòíûõ ïðåäëîæåíèé èëè ïðîñüá
(â òîì ÷èñëå ñòàíäàðòíûå ïîçäðàâëåíèÿ, ñîáîëåçíîâàíèÿ,
ïèñüìà, ïðèñëàííûå äëÿ ñâåäåíèÿ è ò.ä.), èñïîëíèòåëü
âïðàâå íàïðàâèòü îòâåò: "Ïðèíÿòî ê ñâåäåíèþ", "Äàííàÿ
èíôîðìàöèÿ áóäåò èñïîëüçîâàíà â ðàáîòå", "Ñïàñèáî
çà àêòèâíóþ æèçíåííóþ ïîçèöèþ".
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64.Ëè÷íûé ïðèåì ãðàæäàí Ãëàâîé ãîðîäà è çàìåñòè-
òåëÿìè Ãëàâû ïðîèçâîäèòñÿ ñ ó÷åòîì ÷èñëà çàïèñàâøèõñÿ
íà ïðèåì ñ ðàñ÷åòîì, òàê, ÷òîáû âðåìÿ îæèäàíèÿ â
î÷åðåäè íà ïðèåì, íå ïðåâûøàëî 30 ìèíóò.

65.Ñîòðóäíèêè îáùåãî îòäåëà â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà
îêàçûâàþò ãðàæäàíàì èíôîðìàöèîííî-êîíñóëüòàòèâíóþ
ïîìîùü. Áåñåäà ñ çàÿâèòåëåì íå äîëæíà ïðåâûøàòü 15
ìèíóò.

66.Ïðè ëè÷íîì ïðèåìå ãðàæäàíèí ïðåäúÿâëÿåò äîêó-
ìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü.

67.Ñîòðóäíèêè îáùåãî îòäåëà ñåêòîðà ïèñåì è ïðè-
åìà ãðàæäàí â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå äîëæíû èìåòü ëè÷-
íûå íàãðóäíûå èäåíòèôèêàöèîííûå êàðòî÷êè ñ óêàçàíèåì
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè, êðåïÿùèåñÿ ñ
ïîìîùüþ çàæèìîâ ê îäåæäå, ëèáî íàñòîëüíûå òàáëè÷êè
àíàëîãè÷íîãî ñîäåðæàíèÿ.

68.Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðèãëàøåíèÿ íà ëè÷íûé ïðèåì
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå çàïèñè ïî äàòå îáðàùåíèÿ
ïîñåòèòåëåé, ñ ó÷åòîì êàòåãîðèè ëüãîò è ñîñòîÿíèÿ çäîðî-
âüÿ îáðàòèâøåãîñÿ.

69.Ïðèåì ãðàæäàí ïî ëè÷íûì âîïðîñàì â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ óòâåðæäåííûìè ãðàôèêàìè ïðîâîäÿò Ãëàâà ãîðî-
äà, çàìåñòèòåëè Ãëàâû, ðóêîâîäèòåëü àïïàðàòà Àäìèíèñò-
ðàöèè è ñîòðóäíèêè îáùåãî îòäåëà.

70.Îðãàíèçàöèþ ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí Ãëàâîé ãî-
ðîäà îñóùåñòâëÿåò îáùèé îòäåë, â òîì ÷èñëå âåäåò ïðåä-
âàðèòåëüíóþ çàïèñü íà ïðèåì â ïîðÿäêå î÷åðåäíîñòè ïî
ïðåäúÿâëåíèþ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü ãðàæ-
äàíèíà. Ðóêîâîäèòåëü àïïàðàòà Àäìèíèñòðàöèè èëè íà-
÷àëüíèê îáùåãî îòäåëà ïðèñóòñòâóþò íà ëè÷íîì ïðèåìå
ãðàæäàí. Âî âðåìÿ ïðèåìà â ðåãèñòðàöèîííî-êîíòðîëüíîé
êàðòî÷êå îíè ôèêñèðóþò ïîðó÷åíèÿ ïî ðàññìàòðèâàåìûì
âîïðîñàì.

71.Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí ïóáëèêóåòñÿ â ñðåäñòâàõ
ìàññîâîé èíôîðìàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê, ðàçìåùàåòñÿ
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê,
âûâåøèâàåòñÿ íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ îáùåãî îòäå-
ëà ñåêòîðà ïèñåì è ïðèåìà ãðàæäàí.

Ïðåäâàðèòåëüíàÿ çàïèñü íà ïðèåì ïðåêðàùàåòñÿ çà
äâà äíÿ äî ïðèåìà ãðàæäàí ðóêîâîäèòåëåì. Çàïèñü íà
ïðèåì â äåíü ïðèåìà îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ
ðóêîâîäèòåëåì, ïðîâîäÿùèì ïðèåì ãðàæäàí.

72.Ñîòðóäíèê îòäåëà, âûñëóøàâ ïîñåòèòåëÿ, ðàññìîò-
ðåâ è ïðîàíàëèçèðîâàâ ïðåäñòàâëåííûå åìó ìàòåðèàëû,
ââîäèò â áàçó äàííûõ ñâåäåíèÿ î çàÿâèòåëå - ôàìèëèþ,
èìÿ, îò÷åñòâî, ñîöèàëüíîå ïîëîæåíèå, ïî÷òîâûé àäðåñ,
íîìåð òåëåôîíà (ïðè íåîáõîäèìîñòè), à òàêæå êðàòêîå
ñîäåðæàíèå óñòíîãî îáðàùåíèÿ è ðåçóëüòàò ïðèåìà
("Ðàçúÿñíåíî", "Ïðèíÿòî ïèñüìåííîå îáðàùåíèå", "Çàïè-
ñàí íà ïðèåì ïî ëè÷íûì âîïðîñàì").

73.Âî âðåìÿ ïðèåìà ïîñåòèòåëÿ è ïðåäâàðèòåëüíîé
áåñåäû ñîòðóäíèê îòäåëà îáÿçàí ðàçúÿñíèòü ãðàæäàíèíó,
êîãäà è â êàêîì ïîðÿäêå â ñîîòâåòñòâèè ñ êîìïåòåíöèåé
ìîæåò áûòü ðàññìîòðåíî åãî îáðàùåíèå, à òàêæå â
êàêîå ó÷ðåæäåíèå, îðãàí âëàñòè åìó ñëåäóåò îáðàòèòüñÿ
â ñîîòâåòñòâèè ñ êîìïåòåíöèåé ðàññìàòðèâàåìîãî âîïðî-
ñà. Â ñëó÷àå ïîâòîðíîãî îáðàùåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîä-
áîðêà âñåõ èìåþùèõñÿ ìàòåðèàëîâ, ïðåäûäóùèõ îáðàùå-
íèé çàÿâèòåëÿ ïî äàííîìó âîïðîñó. Ïîäîáðàííûå ìàòåðè-
àëû âìåñòå ñ ðåãèñòðàöèîííî-êîíòðîëüíîé êàðòî÷êîé ïðåä-
ñòàâëÿþòñÿ ðóêîâîäèòåëþ, âåäóùåìó ëè÷íûé ïðèåì, çà
îäèí äåíü äî äàòû ïðèåìà.

74.Çàïèñü ïîâòîðíî íà ïðèåì ê Ãëàâå ãîðîäà è åãî
çàìåñòèòåëÿì îñóùåñòâëÿåòñÿ íå ðàíåå ïîëó÷åíèÿ ãðàæäà-
íèíîì îòâåòà íà åãî ïðåäûäóùåå îáðàùåíèå. Íåîáõîäè-
ìîñòü â çàïèñè íà ëè÷íûé ïðèåì ê Ãëàâå ãîðîäà îïðåäå-
ëÿåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì àïïàðàòà Àäìèíèñòðàöèè, íà÷àëüíè-
êîì îáùåãî îòäåëà.

75.Ïîñåòèòåëü ìîæåò îñòàâèòü íà èìÿ Ãëàâû ãîðîäà
çàÿâëåíèå ñ ïðîñüáîé î ëè÷íîì ïðèåìå è êðàòêèì èçëî-
æåíèåì âîïðîñà èëè ïèñüìåííîå îáðàùåíèå ñ ïðîñüáîé
ðàçðåøèòü ñîçäàâøóþñÿ ïðîáëåìó. Ïèñüìà, ïðèíÿòûå îò
ãðàæäàí, ñïåöèàëèñòîì îòäåëà ðåãèñòðèðóþòñÿ è íàïðàâ-
ëÿþòñÿ Ãëàâå ãîðîäà, à ïî åãî ïîðó÷åíèþ - çàìåñòèòåëÿì
Ãëàâû èëè ïî êîìïåòåíöèè - ðóêîâîäèòåëÿì îðãàíîâ âëàñòè
ëèáî ïðàâîîõðàíèòåëüíûõ îðãàíîâ.

76.Âî âðåìÿ ïðèåìà ðàáîòíèê âïðàâå ïî ñîãëàñîâà-
íèþ íàïðàâèòü çàÿâèòåëÿ íà áåñåäó â ñîîòâåòñòâóþùåå
ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäåëåíèå Àäìèíèñòðàöèè, ãîñóäàðñòâåí-
íûé îðãàí ëèáî â îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ Àìóð-
ñêîé îáëàñòè, â êîìïåòåíöèþ êîòîðûõ âõîäèò ðàçðåøåíèå
óêàçàííîé â îáðàùåíèè è ïðîáëåìû.

77.Âî âðåìÿ ëè÷íîãî ïðèåìà Ãëàâîé ãîðîäà êàæäûé
ãðàæäàíèí èìååò âîçìîæíîñòü èçëîæèòü ñâîå îáðàùåíèå
óñòíî ëèáî â ïèñüìåííîé ôîðìå. Ïðè íåîáõîäèìîñòè äëÿ
ðàññìîòðåíèÿ ïîñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì âîïðîñîâ íà ïðè-
åì ìîæåò áûòü ïðèãëàøåí ñîòðóäíèê ñîîòâåòñòâóþùåãî
ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè. Ðóêîâîäèòåëü àïïàðàòà Àä-
ìèíèñòðàöèè óïîëíîìî÷åí âåñòè ïðèåì ãðàæäàí, ðåøàòü
ïîñòàâëåííûå èìè âîïðîñû, çàïðàøèâàòü íåîáõîäèìóþ
èíôîðìàöèþ äëÿ ðåøåíèÿ ïîñòàâëåííûõ çàÿâèòåëÿìè âîï-
ðîñîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíîñòíûì ðåãëàìåíòîì.

78.Ïî îêîí÷àíèè ïðèåìà Ãëàâà ãîðîäà äîâîäèò äî
ñâåäåíèÿ çàÿâèòåëÿ ñâîå ðåøåíèå èëè èíôîðìèðóåò î
òîì, êîìó áóäåò ïîðó÷åíî ðàññìîòðåíèå è ïðèíÿòèå ìåð
ïî åãî îáðàùåíèþ, à òàêæå, îòêóäà îí ïîëó÷èò îòâåò,

ëèáî ðàçúÿñíÿåò, ãäå, êåì è â êàêîì ïîðÿäêå ìîæåò áûòü
ðàññìîòðåíî åãî îáðàùåíèå ïî ñóùåñòâó. Âî âðåìÿ
ëè÷íîãî ïðèåìà äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè
ëè÷íûé ïðèåì, íå äîïóñêàåòñÿ ðàññìîòðåíèå ñëóæåáíûõ
âîïðîñîâ.

79.Â ñëó÷àå, åñëè èçëîæåííûå â óñòíîì îáðàùåíèè
ñâåäåíèÿ ÿâëÿþòñÿ î÷åâèäíûìè è íå òðåáóþò äîïîëíèòåëü-
íîé ïðîâåðêè, îòâåò íà îáðàùåíèå ñ ñîãëàñèÿ ãðàæäàíè-
íà äàåòñÿ â óñòíîé ôîðìå â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà, î ÷åì
çàÿâèòåëü ðàñïèñûâàåòñÿ â êàðòî÷êå ëè÷íîãî ïðèåìà. Â
îñòàëüíûõ ñëó÷àÿõ äàåòñÿ ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñóùåñòâó
ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ.

80.Ïî îêîí÷àíèè ëè÷íîãî ïðèåìà äîëæíîñòíîå ëèöî
äîâîäèò äî ñâåäåíèÿ ãðàæäàíèíà ðåøåíèå î íàïðàâëåíèè
îáðàùåíèÿ íà ðàññìîòðåíèå è ïðèíÿòèè ìåð ïî îáðàùå-
íèþ. Ïîñëå çàâåðøåíèÿ ëè÷íîãî ïðèåìà ñîãëàñíî ïîðó-
÷åíèÿì, çàôèêñèðîâàííûì â êàðòî÷êå ëè÷íîãî ïðèåìà,
ñîòðóäíèêè îòäåëà îôîðìëÿþò ðàññûëêó äîêóìåíòîâ â
óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.

81.Â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàíèíó ìîæåò áûòü
îòêàçàíî â ðàññìîòðåíèè îáðàùåíèÿ, åñëè åìó ðàíåå
äàí îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðî-
ñîâ.

Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ïðèíÿòîå â õîäå ëè÷íîãî ïðè-
åìà ãðàæäàí, ïîäëåæèò ðåãèñòðàöèè â ïîðÿäêå, óñòàíîâ-
ëåííîì Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì.

Ìàòåðèàëû ñ ëè÷íîãî ïðèåìà õðàíÿòñÿ â òå÷åíèå 5
ëåò, à çàòåì óíè÷òîæàþòñÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.

82.Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé
(ïðîöåäóð) ïî ïðîâåäåíèþ ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí ÿâëÿ-
åòñÿ îòâåò çàÿâèòåëþ î ðåøåíèè ïîñòàâëåííûõ âîïðîñîâ,
èëè îáñòîÿòåëüíîå ðàçúÿñíåíèå ïî ñóùåñòâó, èëè ïðèíÿ-
òèå äîëæíîñòíûì ëèöîì, îñóùåñòâëÿþùèì ïðèåì, ðåøåíèÿ
î íàïðàâëåíèè îáðàùåíèÿ â èíîé îðãàí ãîñóäàðñòâåííîé
âëàñòè, îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè äîëæíîñòíî-
ìó ëèöó â ñîîòâåòñòâèè ñ èõ êîìïåòåíöèåé ñ èçâåùåíèåì
îá ýòîì çàÿâèòåëÿ.

Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè è ïî ðàññìîòðåíèþ îáðàùåíèé

83.Êîíòðîëü ïîëíîòû è êà÷åñòâà èñïîëíåíèÿ óñëóãè ïî
ðàññìîòðåíèþ îáðàùåíèé âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå
ïðîâåðîê (â òîì ÷èñëå ñ âûåçäîì íà ìåñòî), âûÿâëåíèå è
óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå,
ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ
çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèå æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

84.Òåêóùèé êîíòðîëü ñîáëþäåíèÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòè
äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè
ïî ðàññìîòðåíèþ îáðàùåíèé, è ïðèíÿòèå ðåøåíèé îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ îáùèì îòäåëîì Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëî-
ãîðñê.

85.Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäå-
íèÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà îðãàíèçàöèþ
ðàáîòû ïî ðàññìîòðåíèþ îáðàùåíèé ãðàæäàí, ïðîâå-
ðîê ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ðàáîòíèêàìè ïîëîæåíèé
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èíûõ íîðìàòèâíûõ àêòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Àìóðñêîé îáëàñòè.

Ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå îáùåãî îòäåëà ñåêòîðà ïè-
ñåì è ïðèåìà ãðàæäàí íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåí-
íîñòü çà ñâîåâðåìåííóþ è ïðàâèëüíóþ ðåãèñòðàöèþ îá-
ðàùåíèé, îáåñïå÷åíèå êîíòðîëÿ, ñîáëþäåíèÿ óñòàíîâëåí-
íûõ çàêîíîì ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé.

Ðóêîâîäèòåëü àïïàðàòà Àäìèíèñòðàöèè íåñåò ïåðñî-
íàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïðàâèëüíîñòü îïðåäåëåíèÿ èñ-
ïîëíèòåëÿ ïî ðàññìîòðåíèþ îáðàùåíèÿ, íàëè÷èå îñíîâà-
íèé äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ îá îñòàâëåíèè îáðàùåíèÿ áåç
îòâåòà èëè ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè, ñîáëþäåíèå ñðîêîâ
ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ, êîìïåòåíòíîñòü ïîäïèñûâàåìî-
ãî îòâåòà.

Èñïîëíèòåëü íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà
îáúåêòèâíîñòü, âñåñòîðîííîñòü ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ,
ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ, ñâîåâðå-
ìåííîñòü ïðîäëåíèÿ ñðîêîâ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ,
ñîäåðæàíèå ïîäãîòîâëåííîãî îòâåòà.

Ïðè ðàññìîòðåíèè îáðàùåíèÿ íåñêîëüêèìè èñïîëíè-
òåëÿìè îòâåòñòâåííîñòü çà ñâîåâðåìåííîå è ïðàâèëüíîå
èñïîëíåíèå ïîðó÷åíèé â ðàâíîé ñòåïåíè íåñóò âñå óêà-
çàííûå â ðåçîëþöèè èñïîëíèòåëè.

Îòâåòñòâåííîñòü çà ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå îá-
ðàùåíèé, ïîñòóïèâøèõ íà ëè÷íîì ïðèåìå ãðàæäàí, âîçëà-
ãàåòñÿ íà äîëæíîñòíûõ ëèö, ïðîâîäèâøèõ ïðèåì.

Ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå ïîðÿä-
êà ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ ãðàæäàí íåñóò ðóêîâîäèòåëè
ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà. Ïåð-
ñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö çàêðåïëÿåòñÿ
â èõ äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâà-
íèÿìè çàêîíîäàòåëüñòâà.

86.Îðãàíèçàöèÿ è îáåñïå÷åíèå öåíòðàëèçîâàííîãî ó÷å-
òà è ñâîåâðåìåííîãî ðàññìîòðåíèÿ ïèñüìåííûõ îáðàùå-
íèé â Àäìèíèñòðàöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ îáùèì îòäåëîì.

Êîíòðîëü çà ñâîåâðåìåííûì, îáúåêòèâíûì è ïîëíûì
ðàññìîòðåíèåì îáðàùåíèé, îñóùåñòâëÿþò ðóêîâîäèòåëè
ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê.

87.Â ðàìêàõ êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì ïîðÿäêà ðàñ-
ñìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ïðîâîäèòñÿ àíàëèç ñîäåðæàíèÿ ïî-
ñòóïàþùèõ îáðàùåíèé, ïðèíèìàþòñÿ ìåðû ïî ñâîåâðå-

ìåííîìó âûÿâëåíèþ è óñòðàíåíèþ ïðè÷èí íàðóøåíèÿ ïðàâ,
ñâîáîä è çàêîííûõ èíòåðåñîâ ãðàæäàí.

Ïðîäëåíèå ñðîêà ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé
88.Â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîì ëèáî â ñëó-

÷àÿõ, êîãäà äëÿ äà÷è îáîñíîâàííîãî îòâåòà íà îáðàùå-
íèå ãðàæäàíèíà íåîáõîäèìî ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, íà-
ïðàâëåíèå çàïðîñîâ, ïîëó÷åíèå äîïîëíèòåëüíîé èíôîð-
ìàöèè, Ãëàâà ãîðîäà, çàìåñòèòåëü Ãëàâû ëèáî óïîëíîìî-
÷åííîå íà òî ëèöî âïðàâå ïðîäëèòü ñðîê ðàññìîòðåíèÿ
îáðàùåíèÿ íå áîëåå ÷åì íà 30 êàëåíäàðíûõ äíåé, óâåäî-
ìèâ î ïðîäëåíèè ñðîêà åãî ðàññìîòðåíèÿ ãðàæäàíèíà,
íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå.

89.Äëÿ ðåøåíèÿ âîïðîñà î ïðîäëåíèè ñðîêà ðàññìîò-
ðåíèÿ îáðàùåíèÿ îòâåòñòâåííûé èñïîëíèòåëü ãîòîâèò ñëó-
æåáíóþ çàïèñêó ñ îáîñíîâàíèåì íåîáõîäèìîñòè ïðîäëå-
íèÿ ñðîêà è ïðåäñòàâëÿåò åå ðóêîâîäèòåëþ èëè äîëæíîñ-
òíîìó ëèöó, ïî ïîðó÷åíèþ êîòîðîãî ðàññìàòðèâàåòñÿ
îáðàùåíèå.

90.Ðóêîâîäèòåëåì àïïàðàòà Àäìèíèñòðàöèè èëè óïîë-
íîìî÷åííûì íà òî ëèöîì íà îñíîâàíèè ñëóæåáíîé çàïèñ-
êè îòâåòñòâåííîãî èñïîëíèòåëÿ ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå î
ïðîäëåíèè ñðîêà ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ è íàïðàâëå-
íèè çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ î ïðîäëåíèè ñðîêà ðàññìîò-
ðåíèÿ îáðàùåíèÿ. Åñëè êîíòðîëü çà ðàññìîòðåíèåì îá-
ðàùåíèÿ óñòàíîâëåí ðåãèîíàëüíûì îðãàíîì âëàñòè, òî
èñïîëíèòåëü îáÿçàí çàáëàãîâðåìåííî ñîãëàñîâàòü ïðî-
äëåíèå ñðîêà ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ ñ íà÷àëüíèêîì
îòäåëà èëè ðóêîâîäèòåëåì, äàâøèì ïîðó÷åíèå, è íàïðà-
âèòü óâåäîìëåíèå â ôåäåðàëüíûé îðãàí âëàñòè.

91.Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé
(ïðîöåäóð) ïî ïðîäëåíèþ ñðîêà ðàññìîòðåíèÿ îáðàùå-
íèé ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðîäëåíèè ñðîêà ðàñ-
ñìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè äîïîëíè-
òåëüíîé ïðîâåðêè èçëîæåííûõ â îáðàùåíèè ñâåäåíèé, à
òàêæå â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà î ïðåäñòàâëåíèè
èíôîðìàöèè â èíîé îðãàí ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàí
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó è íà-
ïðàâëåíèå óâåäîìëåíèÿ ãðàæäàíèíó î ïðèíÿòîì ðåøåíèè.

Îôîðìëåíèå îòâåòà íà ïîðó÷åíèå î ðàññìîòðåíèè
îáðàùåíèé

92.Òðåáîâàíèÿ ê ñîäåðæàíèþ è îôîðìëåíèþ îòâåòîâ
íà ïîðó÷åíèÿ Ãëàâû ãîðîäà, çàìåñòèòåëåé Ãëàâû, ðóêîâî-
äèòåëÿ àïïàðàòà Àäìèíèñòðàöèè ïî îáðàùåíèÿì:

îòâåòû íà îáðàùåíèÿ äîëæíû áûòü àäðåñîâàíû Ãëàâå
ãîðîäà, çàìåñòèòåëÿì Ãëàâû, ðóêîâîäèòåëþ àïïàðàòà Àä-
ìèíèñòðàöèè, ïîðó÷èâøåìó èñïîëíèòåëþ ðàññìîòðåòü îá-
ðàùåíèå, è ñîäåðæàòü êîíêðåòíóþ è ÷åòêóþ èíôîðìà-
öèþ ïî âñåì âîïðîñàì, ïîñòàâëåííûì â ïèñüìàõ ãðàæäàí
(÷òî, êåì, êîãäà ñäåëàíî èëè ÷òî, êåì, êîãäà áóäåò ñäåëà-
íî);

åñëè â îòâåòå ñîäåðæèòñÿ îòêàç âûïîëíèòü ïðîñüáó
ãðàæäàí, òî îí äîëæåí áûòü àðãóìåíòèðîâàííûì è îòâå-
÷àòü òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà, ñîäåð-
æàòü ññûëêó íà íîðìàòèâíûé ïðàâîâîé àêò (êåì, êîãäà
ïðèíÿò, íîìåð äîêóìåíòà);

ê îòâåòó äîëæåí áûòü ïðèëîæåí ïðîåêò îòâåòà çàÿâèòå-
ëþ î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ åãî îáðàùåíèÿ èëè â
îòâåòå íà êîíòðîëüíîå ïèñüìî äîëæíî áûòü ÷åòêîå óïîìè-
íàíèå î òîì, ÷òî çàÿâèòåëü â òîé èëè èíîé ôîðìå ïðîèí-
ôîðìèðîâàí î ïðèíÿòûõ ìåðàõ è ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðå-
íèÿ åãî îáðàùåíèÿ, êîòîðûìè îí óäîâëåòâîðåí;

îòâåò ïîäïèñûâàåòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì, ðàññìîòðåâ-
øèì îáðàùåíèå (ïî ðåçîëþöèè, ïîðó÷åíèþ), ëèáî óïîë-
íîìî÷åííûì íà òî ëèöîì;

åñëè ñðîêè èñïîëíåíèÿ íå óêëàäûâàþòñÿ â ïðåäóñìîò-
ðåííûå äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì, òî äîëæíû áûòü
óêàçàíû ïðè÷èíû, ðåøåíèå î ïðîäëåíèè ñðîêà ðàññìîò-
ðåíèÿ è îêîí÷àòåëüíàÿ äàòà èñïîëíåíèÿ, ïî èñòå÷åíèè
êîòîðîé áóäåò äîïîëíèòåëüíî ñîîáùåíî î ïðîäåëàííîé
ðàáîòå.

93.Îòâåòû íà ïîðó÷åíèÿ Ãëàâû ãîðîäà, ðàññìàòðèâà-
þòñÿ Ãëàâîé ãîðîäà, ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå î ïðîäëåíèè
êîíòðîëÿ çà ðåøåíèåì âîïðîñîâ, ïîñòàâëåííûõ â îáðàùå-
íèè. Â äàííîì ñëó÷àå èñïîëíèòåëþ íàïðàâëÿþòñÿ êîïèè
ïèñüìà è îòâåòà, à òàêæå ñîïðîâîäèòåëüíîå ïèñüìî ñ
ìîòèâèðîâàííîé ïðîñüáîé âåðíóòüñÿ ê ðàññìîòðåíèþ äàí-
íîãî îáðàùåíèÿ.

94.Îòâåòû âìåñòå ñî âñåìè ìàòåðèàëàìè ìîãóò áûòü
ïðåäñòàâëåíû Ãëàâå ãîðîäà, çàìåñòèòåëÿì Ãëàâû äëÿ îçíà-
êîìëåíèÿ è ñïèñàíèÿ "â äåëî" èëè äëÿ äà÷è íîâîãî ïîðó-
÷åíèÿ.

95.Ê îòâåòó ïðèëàãàþòñÿ ïîäëèííèêè îáðàùåíèÿ è
äîêóìåíòîâ, ïðèëîæåííûõ çàÿâèòåëåì ê ïèñüìó. Åñëè â
îáðàùåíèè íå ñîäåðæèòñÿ ïðîñüáà î âîçâðàòå äîêóìåí-
òîâ, îíè îñòàþòñÿ â äåëå.

96.Îòâåòû çàÿâèòåëÿì è â ðåãèîíàëüíûå îðãàíû ãîñó-
äàðñòâåííîé âëàñòè îá èñïîëíåíèè ïîðó÷åíèé î ðàññìîò-
ðåíèè îáðàùåíèé ïå÷àòàþòñÿ íà áëàíêàõ óñòàíîâëåííîé
ôîðìû è â ñîîòâåòñòâèè ñ Èíñòðóêöèåé ïî äåëîïðîèçâîä-
ñòâó â Àäìèíèñòðàöèè. Â ëåâîì íèæíåì óãëó îòâåòà îáÿ-
çàòåëüíî óêàçûâàåòñÿ ôàìèëèÿ èñïîëíèòåëÿ è íîìåð åãî
ñëóæåáíîãî òåëåôîíà. Ïîäïèñûâàåò îòâåòû íà îáðàùå-
íèÿ, ïîñòàâëåííûå íà êîíòðîëü Ãëàâà ãîðîäà.

97.Îòâåòû íà ïîðó÷åíèÿ Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, ðóêîâîäèòåëÿ Àäìèíèñòðàöèè Ïðåçèäåíòà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ïðåäñåäàòåëÿ Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèé-
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ñêîé Ôåäåðàöèè, Ïðåäñåäàòåëåé ïàëàò Ôåäåðàëüíîãî Ñî-
áðàíèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàìåñòèòåëåé Ïðåäñåäà-
òåëÿ Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Óïîëíîìî-
÷åííîãî ïî ïðàâàì ÷åëîâåêà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
Óïîëíîìî÷åííîãî ïî ïðàâàì ðåáåíêà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, ãóáåðíàòîðà Àìóðñêîé îáëàñòè, ÷ëåíîâ Ïðàâè-
òåëüñòâà Àìóðñêîé îáëàñòè, ïàðëàìåíòñêèå è äåïóòàòñêèå
çàïðîñû î ðàññìîòðåíèè îáðàùåíèé ïîäïèñûâàåò Ãëàâà
ãîðîäà.

Â ñëó÷àå åñëè ïîðó÷åíèå áûëî àäðåñîâàíî êîíêðåòíî-
ìó äîëæíîñòíîìó ëèöó Àäìèíèñòðàöèè, îòâåò ïîäïèñûâàåò-
ñÿ ýòèì äîëæíîñòíûì ëèöîì.

98.Òåêñò îòâåòà äîëæåí èçëàãàòüñÿ ÷åòêî, ïîñëåäîâà-
òåëüíî, êðàòêî, èñ÷åðïûâàþùå äàâàòü ïîÿñíåíèÿ íà âñå
ïîñòàâëåííûå â ïèñüìå âîïðîñû. Ïðè ïîäòâåðæäåíèè ôàê-
òîâ, èçëîæåííûõ â æàëîáå, â îòâåòå ñëåäóåò óêàçûâàòü,
êàêèå ìåðû ïðèíÿòû ïî îáðàùåíèþ ãðàæäàíèíà.

99.Â îòâåòå â ðåãèîíàëüíûå îðãàíû äîëæíî áûòü óêà-
çàíî, ÷òî çàÿâèòåëü ïðîèíôîðìèðîâàí î ðåçóëüòàòàõ
ðàññìîòðåíèÿ åãî îáðàùåíèÿ. Â îòâåòàõ ïî êîëëåêòèâíûì
îáðàùåíèÿì óêàçûâàåòñÿ, êîìó èìåííî èç çàÿâèòåëåé äàí
îòâåò.

100. Åñëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ
ïðèíÿò ïðàâîâîé àêò (íàïðèìåð, î âûäåëåíèè çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà, îá îêàçàíèè ìàòåðèàëüíîé ïîìîùè è ò.ä.), ãðàæ-
äàíèíó, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, íàïðàâëÿåòñÿ ñîïðî-
âîäèòåëüíîå ïèñüìî çà ïîäïèñüþ Ãëàâû ãîðîäà ñ ïðèëî-
æåíèåì êîïèè äàííîãî ïðàâîâîãî àêòà.

101. Ïîäëèííèêè îáðàùåíèé ãðàæäàí â ôåäåðàëüíûå
îðãàíû, èñïîëíèòåëüíûå îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè
Àìóðñêîé îáëàñòè âîçâðàùàþòñÿ òîëüêî ïðè íàëè÷èè íà
íèõ øòàìïà "Ïîäëåæèò âîçâðàòó" èëè ñïåöèàëüíîé îòìåò-
êè â ñîïðîâîäèòåëüíîì ïèñüìå.

102. Åñëè íà îáðàùåíèå äàåòñÿ ïðîìåæóòî÷íûé îò-
âåò, òî â òåêñòå óêàçûâàåòñÿ ñðîê îêîí÷àòåëüíîãî ðàçðå-
øåíèÿ âîïðîñà.

Ïîñëå çàâåðøåíèÿ ðàññìîòðåíèÿ ïèñüìåííîãî îáðà-
ùåíèÿ è îôîðìëåíèÿ îòâåòà ïîäëèííèê îáðàùåíèÿ è âñå
ìàòåðèàëû, îòíîñÿùèåñÿ ê ðàññìîòðåíèþ, ïåðåäàþòñÿ â
îáùèé îòäåë ñåêòîð ïèñåì è ïðèåìà ãðàæäàí, ãäå ïðîâå-
ðÿåòñÿ ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ è êðàòêîå ñîäåðæàíèå
îòâåòà çàíîñèòñÿ â áàçó äàííûõ. Îòâåòû, íå ñîîòâåòñòâó-
þùèå òðåáîâàíèÿì, ïðåäóñìîòðåííûì íàñòîÿùèì Àäìèíè-
ñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, âîçâðàùàþòñÿ èñïîëíèòåëþ äëÿ
äîðàáîòêè.

103. Îòïðàâëåíèå îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ, ïîñòàâëåí-
íûå íà êîíòðîëü, áåç ðåãèñòðàöèè â îáùåì îòäåëå íå
äîïóñêàåòñÿ.

104. Ïðè íåîáõîäèìîñòè èñïîëíèòåëü ìîæåò ñîñòà-
âèòü ñïðàâêó î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ
(íàïðèìåð, â ñëó÷àÿõ, åñëè îòâåò çàÿâèòåëþ áûë äàí ïî
òåëåôîíó èëè ïðè ëè÷íîé áåñåäå, åñëè ïðè ðàññìîòðåíèè
îáðàùåíèÿ âîçíèêëè îáñòîÿòåëüñòâà, íå îòðàæåííûå â
îòâåòå, íî ñóùåñòâåííûå äëÿ ðàññìîòðåíèÿ äåëà).

105. Ïîñòóïèâøèå îòâåòû íà ïîðó÷åíèÿ î ðàññìîòðå-
íèè îáðàùåíèÿ ãðàæäàí èç ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è
äðóãèõ îðãàíèçàöèé ïåðåäàþòñÿ â îáùèé îòäåë, ãäå ðåãè-
ñòðèðóþòñÿ â æóðíàëå.

106. Èòîãîâîå îôîðìëåíèå äåë äëÿ àðõèâíîãî õðàíå-
íèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè Èíñò-
ðóêöèè ïî äåëîïðîèçâîäñòâó â Àäìèíèñòðàöèè. Ìàêñè-
ìàëüíûé ñðîê ïðîöåäóðû îöåíêè ðåçóëüòàòîâ ðàññìîòðå-
íèÿ è çàêðûòèÿ îáðàùåíèé - 3 ðàáî÷èõ äíÿ.

107. Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåé-
ñòâèé (ïðîöåäóð) ïî îôîðìëåíèþ ðåçóëüòàòà ðàññìîòðå-
íèÿ îáðàùåíèÿ ÿâëÿåòñÿ îôîðìëåíèå îòâåòà ïóòåì èçëî-
æåíèÿ ðàçúÿñíåíèé âñåõ ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîï-
ðîñîâ, à â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ ïðîìåæóòî÷íîãî îòâåòà -
óêàçàíèÿ ñðîêîâ îêîí÷àòåëüíîãî ðåøåíèÿ âîïðîñîâ.

Ïðåäñòàâëåíèå ñïðàâî÷íîé èíôîðìàöèè î õîäå ðàñ-
ñìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ

108. Ïðè ðàññìîòðåíèè îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëü èìååò
ïðàâî çíàêîìèòüñÿ ñ äîêóìåíòàìè è ìàòåðèàëàìè, êàñà-
þùèìèñÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ, åñëè ýòî íå çàòðàãè-
âàåò ïðàâà, ñâîáîäû è çàêîííûå èíòåðåñû äðóãèõ ëèö è
åñëè â óêàçàííûõ äîêóìåíòàõ è ìàòåðèàëàõ íå ñîäåðæàò-
ñÿ ñâåäåíèÿ, ñîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ
îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó.

109. Ñïðàâî÷íóþ ðàáîòó ïî ðàññìîòðåíèþ îáðàùå-
íèé ãðàæäàí âåäåò îáùèé îòäåë.

110. Ñïðàâêè ïî âîïðîñàì èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïî ðàññìîòðåíèþ îáðàùåíèé ïðåäîñòàâëÿþò-
ñÿ ñîòðóäíèêîì îáùåãî îòäåëà.

111. Ñïðàâêè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïðè ëè÷íîì îáðàùå-
íèè èëè ïî òåëåôîíó.

112. Ñïðàâêè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðî-
ñàì:

î ïîëó÷åíèè îáðàùåíèÿ è íàïðàâëåíèè åãî íà ðàñ-
ñìîòðåíèå â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí;

îá îòêàçå â ðàññìîòðåíèè îáðàùåíèÿ;
î ïðîäëåíèè ñðîêà ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ;
î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ.
113. Ïðè ïîëó÷åíèè çàïðîñà ïî òåëåôîíó ñîòðóäíèê

îáùåãî îòäåëà:
íàçûâàåò íàèìåíîâàíèå îðãàíà, â êîòîðûé ïîçâîíèë

ãðàæäàíèí;

ïðåäñòàâëÿåòñÿ, íàçâàâ ñâîþ ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî;
ïðåäëàãàåò àáîíåíòó ïðåäñòàâèòüñÿ;
âûñëóøèâàåò è óòî÷íÿåò ïðè íåîáõîäèìîñòè ñóòü âîï-

ðîñà;
âåæëèâî, êîððåêòíî è ëàêîíè÷íî äàåò îòâåò ïî ñóùå-

ñòâó âîïðîñà;
ïðè íåâîçìîæíîñòè â ìîìåíò îáðàùåíèÿ îòâåòèòü íà

ïîñòàâëåííûé âîïðîñ ïðåäëàãàåò îáðàòèâøåìóñÿ ñ âîïðî-
ñîì ãðàæäàíèíó ïåðåçâîíèòü â êîíêðåòíûé äåíü è â îïðå-
äåëåííîå âðåìÿ;

ê íàçíà÷åííîìó ñðîêó ñîòðóäíèê ïîäãîòàâëèâàåò îò-
âåò.

114. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà ñîòðóäíèê äîëæåí ïðîèçíî-
ñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü "ïàðàëëåëüíûõ ðàçãîâîðîâ" ñ
îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî ïðè-
÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò.

Àíàëèç è îáîáùåíèå âîïðîñîâ, ïîäíèìàåìûõ â îáðà-
ùåíèÿõ

115. Ïîäãîòîâêà îò÷åòîâ, àíàëèòè÷åñêèõ, îáçîðíûõ è
èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ öåëüþ âû-
ÿâëåíèÿ ïðè÷èí, âûçûâàþùèõ ìàññîâûå îáðàùåíèÿ ãðàæ-
äàí ïî íàèáîëåå çíà÷èìûì ïðîáëåìàì íàñåëåíèÿ. Àíàëè-
òè÷åñêàÿ ðàáîòà ïî îáðàùåíèÿì ãðàæäàí âåäåòñÿ îáùèì
îòäåëîì â òåñíîì âçàèìîäåéñòâèè ñ ðóêîâîäèòåëÿìè ñòðóê-
òóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê.

116. Ïåðèîäè÷íîñòü ïðåäñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèîííî-
àíàëèòè÷åñêèõ ìàòåðèàëîâ Ãëàâå ãîðîäà - åæåìåñÿ÷íî,
åæåêâàðòàëüíî, ïî èòîãàì ãîäà, ïî òðåáîâàíèþ.

117. Åæåêâàðòàëüíî, ïî èòîãàì ãîäà Àäìèíèñòðàöèÿ
ã. Áåëîãîðñê ïðåäñòàâëÿåò ãóáåðíàòîðó Àìóðñêîé îáëàñ-
òè èíôîðìàöèþ î ðåçóëüòàòàõ ðàáîòû ñ îáðàùåíèÿìè
ãðàæäàí äëÿ ïîäãîòîâêè èòîãîâîãî äîêëàäà Ïðåçèäåíòó
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé ïî ðàññìîòðåíèþ îá-
ðàùåíèé è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ ïî îáðàùåíèÿì

118. Ãðàæäàíèí âïðàâå îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ è ðåøå-
íèÿ, îñóùåñòâëÿåìûå (ïðèíÿòûå) â õîäå èñïîëíåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, â ñóä ëèáî ê âûøåñòîÿùåìó â ïîðÿäêå
ïîä÷èíåííîñòè îðãàíó, èñïîëíèòåëüíîìó îðãàíó ãîñóäàð-
ñòâåííîé âëàñòè îáëàñòè, äîëæíîñòíîìó ëèöó.

119. Çàÿâèòåëü ìîæåò ñîîáùèòü î íàðóøåíèè ñâîèõ
ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ, ïðîòèâîïðàâíûõ ðåøåíèÿõ,
äåéñòâèÿõ èëè áåçäåéñòâèè äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðà-
öèè, íàðóøåíèè ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà, íåêîððåêòíîì ïîâåäåíèè èëè íàðóøåíèè
ñëóæåáíîé ýòèêè ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ïî íîìåðó
òåëåôîíà 8 (41641) 2-56-80 èëè îñòàâèòü ñîîáùåíèå â
ðàçäåëå âèðòóàëüíàÿ - ïðèåìíàÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä Áåëîãîðñê.

Ïðèëîæåíèå 1
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó èñïîëíåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé
ãðàæäàí â Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê"

Ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, ïî÷òîâîì
àäðåñå Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê

Àìóðñêîé îáëàñòè è ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ

Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê ðàñïîëàãàåòñÿ ïî
àäðåñó: 676850, Ðîññèÿ, Àìóðñêàÿ îáëàñòü, ãîðîä Áåëî-
ãîðñê, óëèöà Ãàãàðèíà, 2. Òåë./ôàêñ 8(41641) 2-34-31.
E-mail: info[@]belogorck.ru

Îôèöèàëüíûé ñàéò ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãî-
ðîä Áåëîãîðñê - www.belogorck.ru.

Ñïðàâêè î ðàáîòå ñ îáðàùåíèÿìè ãðàæäàí, â òîì ÷èñëå
è ïî âîïðîñàì îðãàíèçàöèè ëè÷íîãî ïðèåìà, ìîæíî ïîëó-
÷èòü ïî òåëåôîíàì: 8 (41641) 2-00-41, 2-56-80, 2-32-40.

Ïðèëîæåíèå 2
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó èñïîëíåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé
ãðàæäàí â Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê"

Óâåäîìëåíèå ãðàæäàíèíó
î íàïðàâëåíèè åãî îáðàùåíèÿ íà ðàññìîòðåíèå
Îáðàçåö
Íèêîëàåâó Í.À.
óë. Êèðîâà, 120
ã. Áåëîãîðñê
Àìóðñêàÿ îáëàñòü, 676850

Óâàæàåìûé Íèêîëàé Àíäðååâè÷!

Ñîîáùàåì, ÷òî Âàøå îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå íà
èìÿ Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà Áåëî-
ãîðñê, ïî ïîðó÷åíèþ Ãëàâû ãîðîäà â ñîîòâåòñòâèè ñ
÷àñòüþ 3 ñòàòüè 8 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 02.05.2006
¹ 59-ÔÇ "Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" íàïðàâëåíî íà ðàññìîòðåíèå â
ÌÊÓ "Óïðàâëåíèå æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà
Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê" äëÿ îòâåòà Âàì ïî
ñóùåñòâó âîïðîñà.

Ðóêîâîäèòåëü àïïàðàòà
Àäìèíèñòðàöèè Ý.Â. Îëåéíèê

Ïðèëîæåíèå 3
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó èñïîëíåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé
ãðàæäàí â Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê"

Ñîïðîâîäèòåëüíîå ïèñüìî ñ êîíòðîëåì
Îáðàçåö
ÌÊÓ "Óïðàâëåíèå æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà
Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê"

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 3 ñòàòüè 8 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ "Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ
îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" íàïðàâëÿåì
îáðàùåíèå Íèêîëàåâà Í.À.

Ïðîñüáà ðàññìîòðåòü ñ ó÷åòîì èçëîæåííûõ îáñòîÿ-
òåëüñòâ è ïðèíÿòü ðåøåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì. Î ðåçóëüòàòàõ ïðîøó ñîîáùèòü çàÿ-
âèòåëþ è ïðîèíôîðìèðîâàòü Ãëàâó ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê. Îðèãèíàë ïèñüìà ïîäëåæèò
âîçâðàòó.

Ïðèëîæåíèå: íà 3 ë. â 1 ýêç.
Ðóêîâîäèòåëü àïïàðàòà

Àäìèíèñòðàöèè Ý.Â. Îëåéíèê

Ïðèëîæåíèå 4
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó èñïîëíåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé
ãðàæäàí â Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê"

Ôîðìà îòâåòà çàÿâèòåëþ
ïðè ïîñòóïëåíèè îáðàùåíèÿ,

â êîòîðîì îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå ðåøåíèå

Îáðàçåö
Èâàíîâó Ñ.Ï.
Àäðåñ ìåñòà æèòåëüñòâà
Çàÿâèòåëÿ

Óâàæàåìûé Ñåðãåé Ïåòðîâè÷!

Íà Âàøå îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå íà èìÿ Ãëàâû ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê ñ ïðîñüáîé
èçìåíèòü ðåøåíèå ñóäà ñîîáùàåì, ÷òî ñîãëàñíî ñòàòüå
120 Êîíñòèòóöèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ñòàòüÿì 1 è 5
Ôåäåðàëüíîãî êîíñòèòóöèîííîãî çàêîíà îò 31.12.1996
"Î ñóäåáíîé ñèñòåìå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" ñóäû îñó-
ùåñòâëÿþò ñóäåáíóþ âëàñòü ñàìîñòîÿòåëüíî, íåçàâèñèìî
îò ÷üåé áû òî íè áûëî âîëè, ïîä÷èíÿÿñü òîëüêî çàêîíó.

Â ñâÿçè ñ ýòèì è â ñîîòâåòñòâèè ñ ï.2 ñòàòüè 11
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ "Î ïîðÿä-
êå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè" ïðèñëàííîå Âàìè îáðàùåíèå âîçâðàùàåì.

Â ñëó÷àå íåñîãëàñèÿ ñ ðåøåíèåì ñóäà Âû âïðàâå
îáæàëîâàòü åãî ðåøåíèå â âûøåñòîÿùåì ñóäå.

Ïðèëîæåíèå: íà 5 ë. â 1 ýêç.
Ðóêîâîäèòåëü àïïàðàòà

Àäìèíèñòðàöèè Ý.Â. Îëåéíèê

Ïðèëîæåíèå N5
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó èñïîëíåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé
ãðàæäàí â Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê"

Ôîðìà óâåäîìëåíèÿ çàÿâèòåëÿ ïðè ïîñòóïëåíèè ïî-
âòîðíîãî îáðàùåíèÿ

Îáðàçåö
Èâàíîâó Ñ.Ï.
Àäðåñ ìåñòà æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ

Óâàæàåìûé Ñåðãåé Ïåòðîâè÷!

Â ñâÿçè ñ òåì, ÷òî Âàøå îáðàùåíèå ñîäåðæèò âîïðî-
ñû, íà êîòîðûå Âàì ìíîãîêðàòíî íàïðàâëÿëèñü ïèñüìåí-
íûå îòâåòû ïî ñóùåñòâó, â ñîîòâåòñòâèè ñ ï. 5 ñòàòüè 11
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ "Î ïîðÿä-
êå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè" ïðèíÿòî ðåøåíèå î áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíî-
ãî îáðàùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ Âàìè ïî
äàííîìó âîïðîñó.

Ðóêîâîäèòåëü àïïàðàòà
Àäìèíèñòðàöèè Ý.Â. Îëåéíèê

Ïðèëîæåíèå N6
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó èñïîëíåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé
ãðàæäàí â Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê"

Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ã. Áåëîãîðñê
Ñ.Þ. Ìåëþêîâó
Ô.È.Î.
(äîìàøíèé àäðåñ, òåëåôîí)

Ç À ß Â Ë Å Í È Å

"______"__________20_____ã.
_________________ ïîäïèñü
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Èçâåùåíèå
Íà îñíîâàíèè Ðåøåíèÿ Áåëîãîðñêîãî ãîðîäñêîãî Ñî-

âåòà íàðîäíûõ äåïóòàòîâ N50/349 îò 23 äåêàáðÿ 2011
ãîäà "Îá óòâåðæäåíèè Ïðîãðàììû ïðèâàòèçàöèè ìóíè-
öèïàëüíîãî èìóùåñòâà ãîðîäà Áåëîãîðñê íà 2012 ãîä",
Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå "Êîìèòåò èìóùå-
ñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê"
ïðîâîäèò 08 îêòÿáðÿ 2012 ãîäà, îòêðûòûå ïî ñîñòàâó
ó÷àñòíèêîâ è îòêðûòûå ïî ôîðìå ïîäà÷è ïðåäëîæåíèé
ïî öåíå òîðãè â ôîðìå àóêöèîíà ïî ïðîäàæå íåæèëîãî
çäàíèÿ ÊÒÏ, ðàñïîëîæåííîãî ïî àäðåñó: Àìóðñêàÿ îá-
ëàñòü, ã. Áåëîãîðñê, óë. Ëåíèíà, ä. 151/3 ñ çåìåëüíûì
ó÷àñòêîì êàäàñòðîâûé íîìåð 28:02:000125:469. Ïëî-
ùàäü çäàíèÿ: 51,5 êâ.ì., ïëîùàäü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà:
130,0 êâ.ì. Ñîâîêóïíàÿ íà÷àëüíàÿ öåíà: 200 000,00
ðóá.; ðàçìåð çàäàòêà: çà çäàíèå: 7000,00 ðóá., çà
çåìåëüíûé ó÷àñòîê: 13000,00 ðóá.

"Øàã àóêöèîíà" óñòàíàâëèâàåòñÿ â ðàçìåðå 5 % îò
ñîâîêóïíîé íà÷àëüíîé öåíû àóêöèîíà, è ñîñòàâëÿåò: 10
000,00 ðóáëåé.

Çàäàòêè ïåðå÷èñëÿþòñÿ ïî ñëåäóþùèì ðåêâèçèòàì:
ÓÔÊ ïî Àìóðñêîé îáëàñòè (Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå
ó÷ðåæäåíèå "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíè-
ñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê" ë/ñ÷åò 05233001180) ÈÍÍ
2804008317, ÊÏÏ 280401001 ÃÐÊÖ ÃÓ Áàíêà Ðîññèè
ïî Àìóðñêîé îáë., ã. Áëàãîâåùåíñê ÁÈÊ- 041012001
ð/ñ÷åò - 40302810200003000004 ÎÊÀÒÎ 10410000000

à) çà íåæèëîå çäàíèå - êîä áþäæåòíîé êëàññèôèêà-
öèè- 004 114 02 043 04 0000 410

á) çà çåìåëüíûé ó÷àñòîê - êîä áþäæåòíîé êëàññèôè-
êàöèè- 004 114 06 024 04 0000 430.

Ê ó÷àñòèþ â àóêöèîíå äîïóñêàþòñÿ ôèçè÷åñêèå è
þðèäè÷åñêèå ëèöà ñâîåâðåìåííî ïîäàâøèå çàÿâêó è ïðåä-
ñòàâèâøèå íàäëåæàùèì îáðàçîì îôîðìëåííûå äîêóìåí-
òû ê çàÿâêå, çàäàòêè, êîòîðûõ ïîñòóïèëè íà ñ÷åò Ïðîäàâ-
öà â óñòàíîâëåííûé ñðîê.

 Ïðè ïîäà÷å çàÿâêè, óñòàíîâëåííîãî îáðàçöà, ïðå-
äîñòàâëÿþòñÿ ñ çàÿâêîé ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

Þðèäè÷åñêèå ëèöà:
1. Çàâåðåííûå êîïèè ó÷ðåäèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ;
2. Äîêóìåíò, ñîäåðæàùèé ñâåäåíèÿ î äîëå ìóíèöè-

ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â óñòàâíîì êàïèòàëå þðèäè÷åñêî-
ãî ëèöà (ðååñòð âëàäåëüöåâ àêöèé ëèáî âûïèñêà èç íåãî
èëè çàâåðåííîå ïå÷àòüþ þðèäè÷åñêîãî ëèöà è ïîäïèñàí-
íîå åãî ðóêîâîäèòåëåì ïèñüìî);

3. Çàâåðåííûé äîêóìåíò, êîòîðûé ïîäòâåðæäàåò ïîë-
íîìî÷èÿ ðóêîâîäèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà íà îñóùåñòâ-
ëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà (êîïèÿ ðå-
øåíèÿ î íàçíà÷åíèè ýòîãî ëèöà èëè î åãî èçáðàíèè) è
â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì ðóêîâîäèòåëü þðèäè÷åñêîãî
ëèöà îáëàäàåò ïðàâîì äåéñòâîâàòü îò èìåíè þðèäè÷åñêî-
ãî ëèöà áåç äîâåðåííîñòè;

4. Ïîäïèñàííàÿ Ïðåòåíäåíòîì îïèñü ïðåäñòàâëÿåìûõ
äîêóìåíòîâ (â 2-õ ýêçåìïëÿðàõ).

Ôèçè÷åñêèå ëèöà:
1. Êîïèè âñåõ ëèñòîâ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî

ëè÷íîñòü;
2. Ïîäïèñàííàÿ Ïðåòåíäåíòîì îïèñü ïðåäñòàâëÿåìûõ

äîêóìåíòîâ (â 2-õ ýêçåìïëÿðàõ).
Â ñëó÷àå åñëè îò èìåíè ïðåòåíäåíòà äåéñòâóåò åãî

ïðåäñòàâèòåëü ïî äîâåðåííîñòè, ê çàÿâêå äîëæíà áûòü
ïðèëîæåíà äîâåðåííîñòü íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò
èìåíè ïðåòåíäåíòà, îôîðìëåííàÿ â óñòàíîâëåííîì ïî-
ðÿäêå, èëè íîòàðèàëüíî çàâåðåííàÿ êîïèÿ òàêîé äîâå-
ðåííîñòè. Â ñëó÷àå, åñëè äîâåðåííîñòü íà îñóùåñòâëå-
íèå äåéñòâèé îò èìåíè ïðåòåíäåíòà ïîäïèñàíà ëèöîì,
óïîëíîìî÷åííûì ðóêîâîäèòåëåì þðèäè÷åñêîãî ëèöà, çà-
ÿâêà äîëæíà ñîäåðæàòü òàêæå äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþ-
ùèé ïîëíîìî÷èÿ ýòîãî ëèöà.

Çàÿâêè ïðèíèìàþòñÿ ïî àäðåñó: ã. Áåëîãîðñê, óë.
Ãàãàðèíà, ä. 2, êàáèíåò N111, ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùå-
ñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê".
Ñðîê îêîí÷àíèÿ ïîäà÷è çàÿâîê: 17 ÷àñ. 00 ìèí. ìåñòíî-
ãî âðåìåíè 17 ñåíòÿáðÿ 2012 ãîäà, Äàòà îïðåäåëåíèÿ
ó÷àñòíèêîâ àóêöèîíà: 21ñåíòÿáðÿ 2012 ãîäà. Äàòà ïðî-
âåäåíèÿ àóêöèîíà, ïîäâåäåíèå èòîãîâ àóêöèîíà: 09 ÷à-
ñîâ 30 ìèí. ìåñòíîãî âðåìåíè 08 îêòÿáðÿ 2012 ãîäà,
ïî àäðåñó: ã. Áåëîãîðñê, óë. Ãàãàðèíà, ä. 2 , êàáèíåò
N109 ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíè-
ñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê".

Ïîáåäèòåëü îïðåäåëÿåòñÿ â äåíü ïðîâåäåíèÿ àóêöèî-
íà, èì ïðèçíàåòñÿ ó÷àñòíèê, ïðåäëîæèâøèé íàèáîëüøóþ
ñîâîêóïíóþ öåíó çà ïðîäàâàåìîå èìóùåñòâî. Ïðè ðà-
âåíñòâå äâóõ è áîëåå ïðåäëîæåíèé î öåíå ïðèîáðåòåíèÿ
èìóùåñòâà, ïîêóïàòåëåì ïðèçíàåòñÿ ïðåòåíäåíò, çàÿâêà
êîòîðîãî áûëà çàðåãèñòðèðîâàíà ðàíåå äðóãèõ.

Ñîâîêóïíàÿ öåíà ïðîäàæè ðàñïðåäåëÿåòñÿ ìåæäó "Çäà-
íèåì" è "Ó÷àñòêîì" ïðîïîðöèîíàëüíî íà÷àëüíîé öåíå.
Ïîáåäèòåëü îáÿçàí çàêëþ÷èòü äîãîâîð êóïëè-ïðîäàæè ïî
èñòå÷åíèè äåñÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñ äàòû ïîäâåäåíèÿ èòîãîâ
àóêöèîíà, íî íå ïîçäíåå 29 îêòÿáðÿ 2012 ãîäà.

Ïîáåäèòåëü âíîñèò ñîâîêóïíóþ ïðîäàæíóþ öåíó çà
èìóùåñòâî â òå÷åíèå 10 äíåé ñ ìîìåíòà ïîäïèñàíèÿ
äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè, ïóòåì ïåðå÷èñëåíèÿ ñîîòâåò-
ñòâóþùèõ äåíåæíûõ ñóìì ïî ñëåäóþùèì ðåêâèçèòàì:

ÓÔÊ ïî Àìóðñêîé îáëàñòè (Ìóíèöèïàëüíîå êàçåí-
íîå ó÷ðåæäåíèå "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àä-
ìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê") ÈÍÍ- 2804008317 ÊÏÏ-
280401001 ð/ñ N40101810000000010003 ÃÐÊÖ ÃÓ
Áàíêà Ðîññèè ïî Àìóðñêîé îáëàñòè ã. Áëàãîâåùåíñê
ÁÈÊ-041012001 ÎÊÀÒÎ-10410000000

à) çà íåæèëîå çäàíèå - êîä áþäæåòíîé êëàññèôèêà-
öèè- 004 114 02 043 04 0000 410

á) çà çåìåëüíûé ó÷àñòîê - êîä áþäæåòíîé êëàññèôè-
êàöèè- 004 114 06 024 04 0000 430.

Äîïîëíèòåëüíóþ èíôîðìàöèþ ïî ïðîâåäåíèþ àóêöè-
îíà, ôîðìå çàÿâêè, óñëîâèÿì äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè
ìîæíî ïîëó÷èòü ïî àäðåñó: Àìóðñêàÿ îáëàñòü, ã. Áåëî-
ãîðñê, óë. Ãàãàðèíà, 2 êàáèíåò N111, ÌÊÓ "Êîìèòåò
èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëî-
ãîðñê", òåëåôîí 8 (41641) 2 31 83, îôèöèàëüíûé ñàéò
ÐÔ: torgi.gov.ru, îôèöèàëüíûé ñàéò Àäìèíèñòðàöèè ã.
Áåëîãîðñê: belogorck.ru.

È.î.ïðåäñåäàòåëÿ ÌÊÓ "Êîìèòåò
èìóùåñòâåííûõ

îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè
ã. Áåëîãîðñê" À.Í.Àëèñèí

Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå "Êîìèòåò èìóùå-
ñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê"
îáúÿâëÿåò àóêöèîí ïî ïðîäàæå â ñîáñòâåííîñòü çåìåëüíî-
ãî ó÷àñòêà äëÿ ðàçìåùåíèÿ ñêëàäîâ è îïòîâûõ áàç ²V -V
êëàññîâ ïî êëàññèôèêàöèè ÑàíÏèí.

1. Îðãàíèçàòîð àóêöèîíà
1.1. Ïîëíîå íàèìåíîâàíèå: Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå

ó÷ðåæäåíèå "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñ-
òðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê".

1.2. Ïî÷òîâûé è þðèäè÷åñêèé àäðåñ: 676850 Àìóðñ-
êàÿ îáëàñòü, ã. Áåëîãîðñê, óë. Ãàãàðèíà 2.

1.3. Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: komitet_zemlya@mail.ru,
kio@belogorck.ru

1.4. Òåëåôîí: (416-41) 2-15-70
1.5. Ôàêñ: (416-41) 2-70-67
2.Îñíîâàíèå ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà: Ïîñòàíîâëåíèå Àä-

ìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäà Áåëî-
ãîðñê îò 16.08.2012ã. N1358 "Î ïðîâåäåíèè òîðãîâ â
ôîðìå àóêöèîíà ïî ïðîäàæå ïðàâà ñîáñòâåííîñòè íà
çåìåëüíûé ó÷àñòîê äëÿ ðàçìåùåíèÿ ñêëàäîâ è îïòîâûõ áàç
²V -V êëàññîâ ïî êëàññèôèêàöèè ÑàíÏèí".

3. Ïðåäìåò àóêöèîíà: Ïðîäàæà ïðàâà ñîáñòâåííîñòè
íàõîäÿùåãîñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé ñîáñòâåííîñòè çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà, ñôîðìèðîâàííîãî äëÿ ðàçìåùåíèÿ ñêëàäîâ
è îïòîâûõ áàç ²V -V êëàññîâ ïî êëàññèôèêàöèè ÑàíÏèí,
íàõîäÿùåãîñÿ ïî àäðåñó: Àìóðñêàÿ îáëàñòü, ã. Áåëî-
ã îðñ ê ,  ó ë .  Äîðîæíàÿ ,  êà äàñ òðî âûé íîìåð
28:02:000468:251, ïëîùàäü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà 1849
êâ.ì.

Çåìåëüíûé ó÷àñòîê ñâîáîäåí îò ïðàâ òðåòüèõ ëèö.
Âîçìîæíîñòü ïîäêëþ÷åíèÿ ê ñåòÿì âîäîñíàáæåíèÿ, òåïëî-
ñíàáæåíèÿ, êàíàëèçàöèè îòñóòñòâóåò. Ïîäêëþ÷åíèå ê ýëåê-
òðè÷åñêèì ñåòÿì îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè ïîëó÷åíèè òåõíè÷åñ-
êèõ óñëîâèé â ýíåðãîñíàáæàþùåé îðãàíèçàöèè.

4. Èíôîðìàöèÿ îá àóêöèîíå
4.1. Ôîðìà ïðîâåäåíèÿ: àóêöèîí ÿâëÿåòñÿ îòêðûòûì

ïî ñîñòàâó ó÷àñòíèêîâ è ïî ôîðìå ïîäà÷è çàÿâîê.
4.2. Àóêöèîí ñîñòîèòñÿ 24.09.2012ã. â 13 ÷àñîâ 30

ìèíóò ïî àäðåñó: ã. Áåëîãîðñê, óë. Ãàãàðèíà, 2, êàáèíåò
N104.

4.3. Çàÿâêè íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå ïðèíèìàþòñÿ ñ
22.08.2012 ã. â êàáèíåòå 104, óë. Ãàãàðèíà, 2. Îêîí-
÷àíèå ïðèåìà çàÿâîê 19.09.2012 ã. â 17 ÷àñîâ. Äåíü
îïðåäåëåíèÿ ó÷àñòíèêîâ àóêöèîíà 20.09.2012ã.

4.4. Íà÷àëüíûé ðàçìåð âûêóïíîé ñòîèìîñòè - 600000
(øåñòüñîò òûñÿ÷) ðóáëåé, ñóììà çàäàòêà 120000 (ñòî
äâàäöàòü òûñÿ÷) ðóáëåé, "øàã àóêöèîíà" ñîñòàâëÿåò 30000
(òðèäöàòü òûñÿ÷) ðóáëåé.

4.5. Ñóììà çàäàòêà ïåðå÷èñëÿåòñÿ äî ïîäà÷è çàÿâêè
íà ðàñ÷åòíûé ñ÷åò: ÓÔÊ ïî Àìóðñêîé îáëàñòè (Ìóíèöè-
ïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ
îòíîøåíèé Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà Áåëîãîðñê" ë/ñ÷åò
05233001180) ÈÍÍ 2804008317, ÊÏÏ 280401001, ð/
ñ 40302810200003000004 ÃÐÊÖ ÃÓ Áàíêà Ðîññèè ïî
Àìóðñêîé îáë. ã. Áëàãîâåùåíñê, ÁÈÊ 041012001, ÊÁÊ
004 114 06012 04 0000 430. Çàäàòîê íà ó÷àñòèå â
àóêöèîíå: ã. Áåëîãîðñê, óë. Äîðîæíàÿ.

4.6. Çàäàòîê â òå÷åíèå 3-õ äíåé ïîäëåæèò âîçâðàòó
ó÷àñòíèêàì àóêöèîíà íå ñòàâøèì ïîáåäèòåëÿìè, îòîçâàâ-
øèì çàÿâêó èëè íå äîïóùåííûì ê ó÷àñòèþ â òîðãàõ.

5. Ïîðÿäîê ïîäà÷è è ïðèåìà çàÿâîê.
5.1. Â àóêöèîíå ìîãóò ó÷àñòâîâàòü ãðàæäàíå è þðè-

äè÷åñêèå ëèöà.
5.2. Äëÿ ó÷àñòèÿ â àóêöèîíå íåîáõîäèìî ïîäàòü ñëå-

äóþùèå äîêóìåíòû:
- çàÿâêó íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå ïî óñòàíîâëåííîé

ôîðìå ñ óêàçàíèåì ðåêâèçèòîâ ñ÷åòà äëÿ âîçâðàòà çàäàò-
êà, ÈÍÍ;

- êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòü - äëÿ
ôèçè÷åñêèõ ëèö.

- äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå âíåñåíèå çàäàòêà.

Èçâåùåíèå

5.3. Ïðè¸ì çàÿâîê äëÿ ó÷àñòèÿ â àóêöèîíå ïðîèçâîäèò-
ñÿ ñ ìîìåíòà îïóáëèêîâàíèÿ èçâåùåíèÿ î ïðîâåäåíèè
àóêöèîíà ïî àäðåñó: ã. Áåëîãîðñê, óë. Ãàãàðèíà, 2,
êàáèíåò 104.

5.4. Ïðåòåíäåíò èìååò ïðàâî îòîçâàòü ïðèíÿòóþ îðãà-
íèçàòîðîì çàÿâêó äî îêîí÷àíèÿ ñðîêà ïðèåìà çàÿâîê,
óâåäîìèâ îá ýòîì (â ïèñüìåííîé ôîðìå) îðãàíèçàòîðà
àóêöèîíà.

5.5. Ïðåòåíäåíò íå äîïóñêàåòñÿ ê ó÷àñòèþ â àóêöèîíå
ïî îñíîâàíèÿì:

- çàÿâêà ïîäàíà ëèöîì, íå óïîëíîìî÷åííûì ïðåòåíäåí-
òîì íà îñóùåñòâëåíèå òàêèõ äåéñòâèé;

- ïðåäîñòàâëåíû íå âñå äîêóìåíòû â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïåðå÷íåì, óêàçàííîì â èíôîðìàöèîííîì ñîîáùåíèè;

- íåïîñòóïëåíèå çàäàòêà íà ñ÷åò, óêàçàííûé â èçâåùå-
íèè î ïðîâåäåíèè àóêöèîíà, äî äíÿ îêîí÷àíèÿ ïðèåìà
äîêóìåíòîâ äëÿ ó÷àñòèÿ â àóêöèîíå;

5.6. Îäèí çàÿâèòåëü âïðàâå ïîäàòü òîëüêî îäíó çàÿâêó
íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå.

5.7. Çàÿâêà íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå, ïîñòóïèâøàÿ ïî
èñòå÷åíèè ñðîêà åå ïðèåìà, âîçâðàùàåòñÿ â äåíü åå
ïîñòóïëåíèÿ çàÿâèòåëþ.

6. Ïîðÿäîê ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà.
6.1. Àóêöèîí ïðîâîäèòñÿ â óêàçàííîì â ï. 4.2. ìåñòå,

â ñîîòâåòñòâóþùèé äåíü è ÷àñ.
6.2. Çàÿâèòåëü ïðèîáðåòàåò ñòàòóñ ó÷àñòíèêà àóêöèî-

íà ñ ìîìåíòà ïîäïèñàíèÿ îðãàíèçàòîðîì òîðãîâ ïðîòî-
êîëà ïðèåìà çàÿâîê è èçâåùàåòñÿ óâåäîìëåíèåì, êîòîðîå
çàÿâèòåëþ íåîáõîäèìî ïîëó÷èòü 21.09.2012 ã.

6.3. Àóêöèîí âåäåò àóêöèîíèñò.
 - àóêöèîí íà÷èíàåòñÿ ñ îãëàøåíèÿ àóêöèîíèñòîì ïî-

ðÿäêà ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà;
 - ó÷àñòíèêàì àóêöèîíà âûäàþòñÿ ïðîíóìåðîâàííûå

áèëåòû, êîòîðûå îíè ïîäíèìàþò ïîñëå îãëàøåíèÿ àóêöè-
îíèñòîì íà÷àëüíîé öåíû ïðîäàæè ïðàâà ñîáñòâåííîñòè
íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê êàæäîé î÷åðåäíîé öåíû, åñëè ãîòî-
âû êóïèòü ïðàâî ñîáñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ ýòîé
öåíîé;

 - êàæäóþ ïîñëåäóþùóþ öåíó àóêöèîíèñò íàçíà÷àåò
ïóòåì óâåëè÷åíèÿ òåêóùåé öåíû íà "øàã àóêöèîíà";

 - ïîñëå îáúÿâëåíèÿ î÷åðåäíîé öåíû àóêöèîíèñò íàçû-
âàåò íîìåð áèëåòà ó÷àñòíèêà àóêöèîíà, êîòîðûé ïåðâûì
ïîäíÿë áèëåò, è óêàçûâàåò íà ýòîãî ó÷àñòíèêà àóêöèîíà,
çàòåì àóêöèîíèñò îáúÿâëÿåò ñëåäóþùóþ öåíó â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ "øàãîì àóêöèîíà";

 - ïðè îòñóòñòâèè ó÷àñòíèêîâ àóêöèîíà, ãîòîâûõ êóïèòü
ïðàâî ñîáñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ íàçâàííîé àóêöèî-
íèñòîì öåíîé, àóêöèîíèñò ïîâòîðÿåò ýòó öåíó òðè ðàçà.

6.4. Àóêöèîí çàâåðøàåòñÿ, åñëè ïîñëå òðîåêðàòíîãî
îáúÿâëåíèÿ î÷åðåäíîé öåíû íè îäèí èç ó÷àñòíèêîâ àóêöè-
îíà íå ïîäíÿë áèëåò.

6.5. Ïîáåäèòåëåì àóêöèîíà ïðèçíàåòñÿ ó÷àñòíèê àóê-
öèîíà, íîìåð áèëåòà êîòîðîãî áûë íàçâàí àóêöèîíèñòîì
ïîñëåäíèì, ò.å. ïðåäëîæèâøèé íàèáîëüøèé ðàçìåð îïëà-
òû çà âûêóï ïðàâà ñîáñòâåííîñòè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

6.6. Àóêöèîí ïðèçíàåòñÿ íåñîñòîÿâøèìñÿ â ñëó÷àå,
åñëè:

- â àóêöèîíå ó÷àñòâóåò ìåíåå 2-õ ó÷àñòíèêîâ;
- ïîñëå òðîåêðàòíîãî îáúÿâëåíèÿ íà÷àëüíîé öåíû ïðà-

âà ñîáñòâåííîñòè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íè îäèí èç ó÷àñòíè-
êîâ íå çàÿâèë î ñâîåì íàìåðåíèè ïðèîáðåñòè ïðàâî
ñîáñòâåííîñòè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

-ïîáåäèòåëü òîðãîâ óêëîíèëñÿ îò ïîäïèñàíèÿ ïðîòîêî-
ëà î ðåçóëüòàòàõ òîðãîâ è äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè ïðà-
âà ñîáñòâåííîñòè.

6.7. Â ñëó÷àå óêëîíåíèÿ ïîáåäèòåëÿ òîðãîâ îò ïîäïè-
ñàíèÿ ïðîòîêîëà î ðåçóëüòàòàõ òîðãîâ, âíåñåííûé ïîáå-
äèòåëåì çàäàòîê åìó íå âîçâðàùàåòñÿ.

6.8. Ðåçóëüòàòû òîðãîâ îôîðìëÿþòñÿ ïðîòîêîëîì â
äåíü ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ.

6.9. Ïîáåäèòåëü àóêöèîíà çàêëþ÷àåò äîãîâîð êóïëè-
ïðîäàæè ïðàâà ñîáñòâåííîñòè íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê,
ïðîèçâîäèò îïëàòó ïðåäëîæåííîé íà àóêöèîíå ñóììû â
òå÷åíèå 14 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ ïðîòîêî-
ëà î ðåçóëüòàòàõ òîðãîâ è äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà. Â ñ÷åò îïëàòû çàñ÷èòûâàåòñÿ ñóììà
âíåñåííàÿ Ïîáåäèòåëåì äëÿ ó÷àñòèÿ â àóêöèîíå çàäàòêà.

6.10. Äîãîâîð êóïëè-ïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà çàê-
ëþ÷àåòñÿ â äåíü ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ.

6.11. Îðãàíèçàòîð àóêöèîíà âïðàâå îòêàçàòüñÿ îò
ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà íå ïîçäíåå, ÷åì çà òðè äíÿ äî äíÿ
ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà. Èçâåùåíèå îá îòêàçå ïóáëèêóåòñÿ
â òåõ æå ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, â êîòîðûõ
áûëî îïóáëèêîâàíî èçâåùåíèå î ïðîâåäåíèè òîðãîâ.

6.12. Îðãàíèçàòîð àóêöèîíà â òå÷åíèå ïÿòè äíåé
îáÿçàí èçâåñòèòü ó÷àñòíèêîâ àóêöèîíà îá îòìåíå è âîç-
âðàòèòü â òå÷åíèå òðåõ äíåé ó÷àñòíèêàì àóêöèîíà âíåñåí-
íûå çàäàòêè.

6.13. Èíôîðìàöèÿ î ðåçóëüòàòàõ àóêöèîíà â òå÷åíèå
îäíîãî ìåñÿöà ñî äíÿ çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà êóïëè-ïðîäà-
æè ïóáëèêóåòñÿ â ïå÷àòè è íà îôèöèàëüíîì ñàéòå, â
êîòîðûõ ñîîáùàëîñü î ïðîâåäåíèè òîðãîâ.

6.14. Äàòà ïðîâåäåíèÿ îñìîòðà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
07.09.2012ã., â 14-00.

Äîïîëíèòåëüíóþ èíôîðìàöèþ ìîæíî ïîëó÷èòü ñ ìî-
ìåíòà ïðèåìà çàÿâîê ïî àäðåñó: ã. Áåëîãîðñê, óë. Ãàãà-
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ðèíà, 2, êàáèíåò N104, òåë. 2-15-70 èëè íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå ãîðîäà Áåëîãîðñê.

Ôîðìà çàÿâêè:
Ïðîäàâöó: ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé

Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê"

Çàÿâêà íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå
ïî ïðîäàæå â ñîáñòâåííîñòü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íà-

õîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè
"_______"__________20__ã. N______
____________________________________________________________________________________
(ïîëíîå íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ïîäàþùå-

ãî çàÿâêó)
â ëèöå
_______________________________________________________________________________
(ÔÈÎ, äîëæíîñòü)
äåéñòâóþùèé íà îñíîâàíèè
__________________________________èìåíóåìûé äàëåå

Ïðåòåíäåíò,
____________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

â ëèöå
 (Ô.È.Î. è ïàñïîðòíûå äàííûå ôèçè÷åñêîãî ëèöà,

ïîäàâøåãî çàÿâêó)
___________________________________________________________,

äåéñòâóþùåãî íà îñíîâàíèè
__________________________________________________________
èìåíóåìûé äàëåå Ïðåòåíäåíò, ïðèíèìàÿ ðåøåíèå îá

ó÷àñòèè â àóêöèîíå ïî ïðîäàæå â ñîáñòâåííîñòü çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà, êàäàñòðîâûé íîìåð

_______________________________, ðàñïîëîæåííîãî ïî
àäðåñó: _____________________________

îáÿçóþñü:
1. Ñîáëþäàòü óñëîâèÿ àóêöèîíà, ñîäåðæàùèåñÿ â èí-

ôîðìàöèîííîì ñîîáùåíèè î ïðîâåäåíèè àóêöèîíà, îïóá-
ëèêîâàííîì â ãàçåòå "Áåëîãîðñêèé âåñòíèê" îò

________________.20___ã. N____, íà îôèöèàëüíîì
ñàéòå â ñåòè Èíòåðíåò.

2. Â ñëó÷àå ïðèçíàíèÿ ïîáåäèòåëåì òîðãîâ, çàêëþ÷èòü
ñ ïðîäàâöîì äîãîâîð êóïëè-ïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà,
íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, êàäàñòðî-
âûé íîìåð _____________________ ïî àäðåñó:

_____________________________________ è íå ïîçäíåå
14 äíåé ïîñëå ïîäïèñàíèÿ äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà óïëàòèòü ïðîäàâöó ñòîèìîñòü, ïðåäëî-
æåííóþ íà àóêöèîíå.

Àäðåñ, êîíòàêòíûé òåëåôîí è áàíêîâñêèå ðåêâèçèòû
Ïðåòåíäåíòà:

_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Ïðèëîæåíèå:
1. ïëàòåæíîå ïîðó÷åíèå ñ îòìåòêîé áàíêà îá èñïîë-

íåíèè, ïîäòâåðæäàþùåå âíåñåíèå çàäàòêà â ðàçìåðå 100%
2. âûïèñêà èç åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðè-

äè÷åñêèõ ëèö - (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö); âûïèñêà èç åäèíîãî
ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìà-
òåëåé (äëÿ èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé); êîïèè äîêó-
ìåíòîâ óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòü, ÈÍÍ (äëÿ ôèçè÷åñêèõ
ëèö).

Ïîäïèñü Ïðåòåíäåíòà (åãî ïîëíîìî÷íîãî ïðåäñòàâèòå-
ëÿ):

______________________________
ì.ï. "______"_____________2012 ã.
Çàÿâêà ïðèíÿòà Îðãàíèçàòîðîì: ÷àñ
_____ìèí______"_____"_________________2012 ãîäà çà

N _______
Ïîäïèñü óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà îò îðãàíèçàòîðà àóê-

öèîíà:________________
È.î. ïðåäñåäàòåëÿ ÌÊÓ "Êîìèòåò

èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé
Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê" À.Í. Àëèñèí

Èçâåùåíèå
ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé Àäìèíèñòðà-

öèè ãîðîäà Áåëîãîðñê" ñîîáùàåò îá îòìåíå îòêðûòîãî
àóêöèîíà ïî ïðîäàæå íåæèëîãî çäàíèÿ ÊÒÏ, ðàñïîëîæåí-
íîãî ïî àäðåñó: Àìóðñêàÿ îáëàñòü, ã. Áåëîãîðñê, óë.
Êèðîâà, ä. 151/3 ñ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì, íàçíà÷åííîãî íà
01.10.2012, â ñâÿçè ñ äîïóùåííîé òåõíè÷åñêîé îøèáêîé â
äîêóìåíòàöèè.

È.î. ïðåäñåäàòåëÿ ÌÊÓ "Êîìèòåò èìóùå-
ñòâåííûõ îòíîøåíèé

Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê" À.Í.Àëèñèí

Çàêëþ÷åíèå
î ðåçóëüòàòàõ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé "Î ïðåäîñòàâ-

ëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî-ðàçðåøåííûé âèä èñ-
ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ñ êàäàñòðîâûì íîìå-
ðîì 28:02:000125:450 ïî óë. Êèðîâà, â ã. Áåëî-
ãîðñê".

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè
îò 25.06.2012 N1038 "Î íàçíà÷åíèè ïóáëè÷íûõ ñëó-
øàíèé ïî âîïðîñó ïðåäîñòàâëåíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà óñ-
ëîâíî-ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷à-

ñòêà ñ êàäàñòðîâûì íîìåðîì 28:02:000125:450 ïî
óë. Êèðîâà, â êâàðòàëå 125, â ã. Áåëîãîðñê", â Àêòî-
âîì çàëå Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê, â 16-00 ÷àñ.,
3 àâãóñòà 2012 ãîäà ñîñòîÿëèñü ïóáëè÷íûå ñëóøàíèÿ.

Îñíîâàíèåì äëÿ ïîäãîòîâêè è ïðîâåäåíèÿ ïóáëè÷-
íûõ ñëóøàíèé ÿâèëîñü çàÿâëåíèå ÎÎÎ "ÑÊ "Ìîñò-
Âîñòîê" îò 19.06.2012 ãîäà î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðå-
øåíèÿ íà óñëîâíî-ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ
çåìåë üíî ãî ó÷àñ ò êà ñ êàäàñ òðîâûì íîìåðîì
28:02:000125:450 â ã. Áåëîãîðñê, äëÿ ñòðîèòåëüñòâà
ìíîãîýòàæíîãî ãàðàæà.

 Ïóáëè÷íûå ñëóøàíèÿ ïðîâåäåíû â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïîëîæåíèåì "Î ïîðÿäêå îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ
ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäà Áåëîãîðñê", ïðèíÿòîãî ãîðîäñêèì Ñîâåòîì
íàðîäíûõ äåïóòàòîâ îò 29 ñåíòÿáðÿ 2005 ãîäà, à
òàêæå â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîëîæåíèÿìè ñòàòüè 40 Ãðàäî-
ñòðîèòåëüíîãî Êîäåêñà ÐÔ è ñòàòüè 26 "Ïðàâèë çåì-
ëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè "Ãîðîäñêîãî îêðóãà Áåëî-
ãîðñê".

Íà ñëóøàíèÿõ ïðèñóòñòâîâàëè ïðåäñòàâèòåëè ðàç-
ëè÷íûõ îðãàíèçàöèé, ïðåäñòàâèòåëè ïðîåêòíîé îðãàíè-
çàöèè, à òàêæå ïðåäñòàâèòåëè çàèíòåðåñîâàííûõ ñëóæá,
æèòåëè ãîðîäà Áåëîãîðñê.

Â ïåðèîä ïîäãîòîâêè ê ïðîâåäåíèþ ïóáëè÷íûõ ñëó-
øàíèé, íåîáõîäèìàÿ èíôîðìàöèÿ áûëà ðàçìåùåíà â
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè - íà îôèöèàëüíîì
ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè. Äåìîíñòðàöèîííûå ìàòåðèàëû
ïî âîïðîñó ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé áûëè ðàçìåùåíû òàê-
æå íà 1 ýòàæå è â êàáèíåòå N112À, â çäàíèè Àäìè-
íèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê.

Â õîäå ïðîâåäåíèÿ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé Êîìèññèÿ
óñòàíîâèëà:

- ÷òî íàìåðåíèÿ çàÿâèòåëÿ ïðàâîìåðíû â ñèëó ñîîò-
âåòñòâèÿ êðèòåðèÿì ÷àñòè 1 ñò. 39 ÃðÊ ÐÔ;

- ÷òî çàÿâèòåëåì â ïðîöåññå ïîäãîòîâêè ïðîåêòíîé
äîêóìåíòàöèè, ñòðîèòåëüñòâà è ýêñïëóàòàöèè îáúåêòà
áóäóò ñîáëþäåíû òðåáîâàíèÿ òåõíè÷åñêèõ ðåãëàìåí-
òîâ, çàêîíû îá îõðàíå îêðóæàþùåé ïðèðîäíîé ñðå-
äû, â öåëÿõ ñîõðàíåíèÿ çäîðîâüÿ è áåçîïàñíîñòè ïðî-
æèâàíèÿ è æèçíåäåÿòåëüíîñòè ëþäåé;

- áóäåò ñîáëþäåíû è ó÷òåíû çàêîííûå èíòåðåñû
ïðàâîîáëàäàòåëåé ñìåæíûõ îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè,
èíûõ ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö, â ðåçóëüòàòå
ïðèìåíåíèÿ óêàçàííîãî â çàÿâëåíèè âèäà ðàçðåøåííî-
ãî èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

- íå áóäåò äîïóùåí óùåðá îáùåñòâåííûì èíòåðå-
ñàì íàñåëåíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê, íå áóäåò ñóùåñòâåí-
íîãî ñíèæåíèÿ ñòîèìîñòè áëèçëåæàùèõ îáúåêòîâ, íå
áóäåò äîïóùåíî óõóäøåíèå àðõèòåêòóðíîãî îáëèêà
ãîðîäà.

Â ðåçóëüòàòå ãîëîñîâàíèÿ áîëüøèíñòâîì ãîëîñîâ
ïðèíÿòî ïðåäëîæåíèå ðåêîìåíäîâàòü Àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäà Áåëîãîðñê äàòü ñîãëàñèå íà ïðåäëîæåíèå çà-
ÿâèòåëÿ.

Íà ýòîì îñíîâàíèè è ñ ó÷åòîì ïîëîæèòåëüíîãî
ãîëîñîâàíèÿ ïðèñóòñòâóþùèõ íà ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèÿõ
êîìèññèÿ ðåêîìåíäóåò Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê, ïðèíÿòü ðåøåíèå î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ÎÎÎ "ÑÊ "Ìîñò-Âîñòîê" ðàçðåøåíèÿ íà
óñëîâíî-ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà ïî óë. Êèðîâà, â êâàðòàëå N125, ïîä ñòðîè-
òåëüñòâî ìíîãîýòàæíûõ ãàðàæåé.

Ïðåäñåäàòåëü êîìèññèè
___________________ Â.À. Ðîçîíîâ

Ïðèëîæåíèå N2
ê ïîñòàíîâëåíèþ

Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê
18.07.2012 N1185

 (Ïðîäîëæåíèå, íà÷àëî â N29 îò 26.07.2012,
N30 îò 01.08.2012, N31 îò 08.08.2012)

Ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèé ñóáúåêòàì
ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà-

ïðîèçâîäèòåëÿì òîâàðîâ, ðàáîò óñëóã â öåëÿõ
âîçìåùåíèÿ ÷àñòè çàòðàò íà ïîêóïêó
ïðîèçâîäñòâåííî-òåõíîëîãè÷åñêîãî

îáîðóäîâàíèÿ, íîâîãî èëè áûâøåãî â
óïîòðåáëåíèè, íî íå ñòàðøå 3 ëåò,

âîçíèêàþùèõ â ñâÿçè ñ ðåàëèçàöèåé
ïðîåêòîâ, ñâÿçàííûõ ñ ïðîèçâîäñòâîì
(ðåàëèçàöèåé) òîâàðîâ, âûïîëíåíèåì

ðàáîò, îêàçàíèåì óñëóã

7. Ïðåäîñòàâëåíèå ñóáñèäèé ñóáúåêòàì ïðåäïðèíèìà-
òåëüñòâà îñóùåñòâëÿåòñÿ ãëàâíûì ðàñïîðÿäèòåëåì áþäæåò-
íûõ ñðåäñòâ -  àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäà Áåëîãîðñêà (äàëåå
ãëàâíûé ðàñïîðÿäèòåëü).

8. Êðèòåðèÿìè îòáîðà ñóáúåêòîâ ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà
íà ïîëó÷åíèå ñóáñèäèè ÿâëÿþòñÿ:

óðîâåíü çàðàáîòíîé ïëàòû ðàáîòíèêîâ;
ñòåïåíüñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîé çíà÷èìîñòè   áèçíåñà

äëÿ ã.Áåëîãîðñêà.

9.  Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñóáñèäèè ñóáúåêò ïðåäïðèíèìàòåëü-
ñòâà ïðåäñòàâëÿåò ãëàâíîìó ðàñïîðÿäèòåëþ ñëåäóþùèå äîêó-
ìåíòû:

çàÿâëåíèå íà ïîëó÷åíèå ñóáñèäèè ïî ôîðìå, óòâåðæäåí-
íîé ãëàâíûì ðàñïîðÿäèòåëåì (äàëåå - çàÿâëåíèå);

êîïèþ ðàçðåøèòåëüíîãî äîêóìåíòà íà îñóùåñòâëåíèå
âèäîâ äåÿòåëüíîñòè â ñëó÷àå, åñëè òàêîå ðàçðåøåíèå òðåáó-
åòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè;

êîïèþ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü (äëÿ ôèçè-
÷åñêèõ ëèö), ëèáî êîïèþ ó÷ðåäèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ (äëÿ
þðèäè÷åñêèõ ëèö);

êîïèÿ ôîðìû ¹1 "áóõãàëòåðñêèé áàëàíñ" è ¹2 "Îò÷åò î
ïðèáûëÿõ è óáûòêàõ" èëè íàëîãîâàÿ äåêëàðàöèÿ (ïðè ÓÑÍ)
çà ïðåäøåñòâóþùèé êàëåíäàðíûé ãîä, ñ îòìåòêîé íàëîãîâîé
èíñïåêöèè;

äîêóìåíò ñ óêàçàíèåì íîìåðà ñ÷åòà ñóáúåêòà ïðåäïðè-
íèìàòåëüñòâà îòêðûòîãî åìó â ðîññèéñêîé êðåäèòíîé îðãà-
íèçàöèè, äëÿ ïåðå÷èñëåíèÿ ñóáñèäèè;

øòàòíîå ðàñïèñàíèå ñ óêàçàíèåì ôîíäà îïëàòû òðóäà
íà ìîìåíò ïîäà÷è çàÿâêè;

çàÿâëåíèå î ñîãëàñèè íà ïóáëèêàöèþ ñâåäåíèé, ñîäåð-
æàùèõñÿ â ïðåäñòàâëåííûõ ïðîåêòàõ, çà èñêëþ÷åíèåì äîêó-
ìåíòîâ, íå ïîäëåæàùèõ ïóáëèêàöèè;

îïèñàíèå ìåðîïðèÿòèé,  ñâÿçàííûõ ñ ïðèîáðåòåíèåì
ïðîèçâîäñòâåííî- òåõíîëîãè÷åñêîãî îáîðóäîâàíèÿ;

êîïèè äîãîâîðîâ íà ïîêóïêó ïðîèçâîäñòâåííîãî îáîðó-
äîâàíèÿ, çàâåðåííûõ  ñóáúåêòîì ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà;

êîïèè äîêóìåíòîâ (ñ÷åòîâ-ôàêòóð, ïëàòåæíûõ ïîðó÷åíèé
è ïåðâè÷íûõ äîêóìåíòîâ), ïîäòâåðæäàþùèõ îïëàòó  ïðèîá-
ðåòåííîãî ïðîèçâîäñòâåííîãî îáîðóäîâàíèÿ,  çàâåðåííûõ
ñóáúåêòîì ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà;

êîïèè òåõíè÷åñêèõ ïàñïîðòîâ íà ïðèîáðåòåííîå ïðîèç-
âîäñòâåííîå îáîðóäîâàíèå, çàâåðåííûõ  ñóáúåêòîì ïðåä-
ïðèíèìàòåëüñ ò âà .

10. Äîêóìåíòû, çàïðàøèâàåìûå ãëàâíûì ðàñïîðÿäèòå-
ëåì ñ öåëüþ ïðîâåðêè óñëîâèé ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèè, îò
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, â ðàñïîðÿæåíèè êîòîðûõ íàõî-
äÿòñÿ óêàçàííûå äîêóìåíòû (â ñëó÷àå íåïðåäñòàâëåíèÿ â
äîáðîâîëüíîì ïîðÿäêå ñóáúåêòîì ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà):

âûïèñêè èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè-
÷åñêèõ ëèö èëè âûïèñêè èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñ-
òðà èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé, âûäàííóþ íå ðàíåå
÷åì çà 30 äíåé äî äàòû ïîäà÷è äîêóìåíòîâ;

ñïðàâêè Èíñïåêöèè ÔÍÑ Ðîññèè, ÏÔÐ, ÔÑÑ ïî ìåñòó
ó÷åòà ñóáúåêòà ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà îá
îòñóòñòâèè çàäîëæåííîñòè ïî óïëàòå íàëîãîâ â áþäæåòû
áþäæåòíîé ñèñòåìû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è îáÿçàòåëüíûõ
ïëàòåæåé âî âíåáþäæåòíûå ôîíäû âûäàííûå íå ðàíåå ÷åì
çà 30 äíåé äî äàòû ïîäà÷è äîêóìåíòîâ;

11.  Ñóáñèäèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ðàçìåðå 95 ïðîöåíòîâ
ïðîèçâåäåííûõ  (îáîñíîâàííûõ è äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæ-
äåííûõ) çàòðàò, íî íå áîëåå 1000 òûñ. ðóáëåé îäíîìó
ñóáúåêòó ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà.

12. Ñóáñèäèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñóáúåêòàì ìàëîãî è
ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà íà âîçìåùåíèå ÷àñòè çàòðàò,
ïîíåñåííûõ â òåêóùåì ôèíàíñîâîì ãîäó è çàòðàòàì, ïîíå-
ñåííûì â íîÿáðå, äåêàáðå ïðåäøåñòâóþùåãî ôèíàíñîâîãî
ãîäà.

13. Ãëàâíûé ðàñïîðÿäèòåëü â òå÷åíèå  30 äíåé ñ äàòû
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå ñóáñèäèè,  îñó-
ùåñòâëÿåò ïðîâåðêó çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûå ñ íèì äîêó-
ìåíòîâ íà ñîîòâåòñòâèå íîðìàì íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà.

14. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðêè ãëàâíûé ðàñïîðÿäèòåëü
ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

î ïðåäîñòàâëåíèè ñóáñèäèè;
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ñóáñèäèè.
15. Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ñóáñèäèè ïðè-

íèìàåòñÿ â ñëó÷àå, åñëè:
íå ïðåäîñòàâëåíû äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì

9 íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà, èëè ïðåäñòàâëåíû íåäîñòîâåðíûå
ñâåäåíèÿ è äîêóìåíòû;

íå âûïîëíåíû óñëîâèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèè;
ðàíåå â îòíîøåíèè ñóáúåêòà ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà, ïî-

äàâøåãî çàÿâëåíèå, áûëî ïðèíÿòî ðåøåíèå îá îêàçàíèè
àíàëîãè÷íîé ïîääåðæêè è ñðîêè åå îêàçàíèÿ íå èñòåêëè;

ñ ìîìåíòà ïðèçíàíèÿ ñóáúåêòà ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà,
äîïóñòèâøåãî íàðóøåíèå ïîðÿäêà è óñëîâèé îêàçàíèÿ ïîä-
äåðæêè, â òîì ÷èñëå íå îáåñïå÷èâøåãî öåëåâîãî èñïîëüçî-
âàíèÿ ñðåäñòâ ïîääåðæêè, ïðîøëî ìåíåå ÷åì òðè ãîäà.

îòñóòñòâèå ôèíàíñîâûõ ñðåäñòâ, ïðåäóñìîòðåííûõ íà
ñîîòâåòñòâóþùèé ôèíàíñîâûé ãîä, â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíè-
åì ñóáñèäèé ðàíåå îáðàòèâøèìñÿ ñóáúåêòàì ìàëîãî è ñðåä-
íåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà.

16. Ãëàâíûé ðàñïîðÿäèòåëü ïèñüìåííî óâåäîìëÿåò ñóáúåêò
ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà î ïðèíÿòîì ðåøåíèè, ñîãëàñíî ïóíêòà
14 íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà â òå÷åíèå 5 äíåé ñî äíÿ åãî
ïðèíÿòèÿ

17.  Ñ ñóáúåêòàìè ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëü-
ñòâà,  â îòíîøåíèè  êîòîðûõ ïðèíÿòî ðåøåíèå î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ñóáñèäèè, ãëàâíûé ðàñïîðÿäèòåëü â òå÷åíèå äåñÿòè
ðàáî÷èõ äíåé ñ äàòû îôèöèàëüíîãî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ  î
ïðåäîñòàâëåíèè  ñóáñèäèè, çàêëþ÷àåòñÿ äîãîâîð î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ñóáñèäèè.

18.  Â ñëó÷àå åñëè äîãîâîð íå çàêëþ÷åí â óñòàíîâëåí-
íûå ñðîêè ïî âèíå çàÿâèòåëÿ, ñóáñèäèÿ íå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ.
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Ðåøåíèå î ñîîòâåòñòâèè  óñëîâèÿì ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèè
ïîäëåæèò îòìåíå.

19. Ãëàâíûé ðàñïîðÿäèòåëü íà îñíîâàíèè çàêëþ÷åííûõ
äîãîâîðîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ñóáñèäèè â òå÷åíèå 15 äíåé ñ
ìîìåíòà çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðîâ ôîðìèðóåò ðååñòð ïîëó÷à-
òåëåé ñóáñèäèè ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ 3 ê íàñòî-
ÿùåìó Ïîðÿäêó è ïåðåäàåò  â  ôèíàíñîâîå óïðàâëåíèå
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà.

20. Ôèíàíñîâîå óïðàâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà íà
îñíîâàíèè ïîëó÷åííûõ äîêóìåíòîâ,  è çàÿâêè ãëàâíîãî
ðàñïîðÿäèòåëÿ ïðîèçâîäèò ïåðå÷èñëåíèå áþäæåòíûõ ñðåäñòâ
íà ëèöåâîé ñ÷åò ãëàâíîãî ðàñïîðÿäèòåëÿ.

21. Ãëàâíûé ðàñïîðÿäèòåëü  â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêëþ÷åí-
íûìè äîãîâîðàìè â ïðåäåëàõ âûäåëåííûõ ñðåäñòâ îñóùåñòâ-
ëÿåò  ïåðå÷èñëåíèå  ñóáñèäèé íà ðàñ÷åòíûå ñ÷åòà  ñóáúåê-
òîâ ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà, îòêðûòûå â ðîññèéñêèõ êðåäèòíûõ
îðãàíèçàöèÿõ.

22. Ñóáñèäèÿ ñ÷èòàåòñÿ ïðåäîñòàâëåííîé â äåíü ñïèñà-
íèÿ ñðåäñòâ ñî ñ÷åòà ãëàâíîãî ðàñïîðÿäèòåëÿ áþäæåòíûõ
ñðåäñòâ íà ðàñ÷åòíûé ñ÷åò ïîëó÷àòåëÿ ñóáñèäèè.

23. Â ñëó÷àå íàðóøåíèÿ ñóáúåêòîì ïðåäïðèíèìàòåëü-
ñòâà óñëîâèé ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèè ãëàâíûé ðàñïîðÿäè-
òåëü â 5-äíåâíûé ñðîê ñî äíÿ âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèÿ íàïðàâ-
ëÿåò òðåáîâàíèå î âîçâðàòå ñóáñèäèè â áþäæåò ãîðîäà.

Ïîëó÷àòåëü ñóáñèäèè â òå÷åíèå 10 äíåé ñî äíÿ ïîëó÷å-
íèÿ òðåáîâàíèÿ î âîçâðàòå ñóáñèäèè îáÿçàí ïðîèçâåñòè
âîçâðàò â áþäæåò ãîðîäà ðàíåå ïîëó÷åííûõ ñóìì ñóáñè-
äèé, óêàçàííûõ â òðåáîâàíèè î âîçâðàòå ñóáñèäèè, â ïîë-
íîì îáúåìå.

Â ñëó÷àå íåâîçâðàòà ñóáñèäèé äîáðîâîëüíî èõ âçûñêà-
íèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ãëàâíûì ðàñïîðÿäèòåëåì â ñóäåáíîì
ïîðÿäêå.

Ïðèëîæåíèå 1
ê ïîðÿäêó ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèé ñóáúåêòàì

ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà - ïðîèçâîäè-
òåëÿì òîâàðîâ, ðàáîò, óñëóã â öåëÿõ âîçìåùåíèÿ ÷àñòè

çàòðàò íà ïîêóïêó ïðîèçâîäñòâåííî-òåõíîëîãè÷åñêîãî îáî-
ðóäîâàíèÿ, íîâîãî èëè áûâøåãî â óïîòðåáëåíèè, íî íå
ñòàðøå 3 ëåò, âîçíèêàþùèõ â ñâÿçè ñ ðåàëèçàöèåé ïðî-

åêòîâ, ñâÿçàííûõ ñ ïðîèçâîäñòâîì (ðåàëèçàöèåé) òîâàðîâ,
âûïîëíåíèåì ðàáîò, îêàçàíèåì óñëóã

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
íà ïðåäîñòàâëåíèå ñóáñèäèè ñóáúåêòàì
ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà-

ïðîèçâîäèòåëÿì òîâàðîâ, ðàáîò, óñëóã â öåëÿõ
âîçìåùåíèÿ ÷àñòè çàòðàò íà ïîêóïêó ïðîèç-
âîäñòâåííî-òåõíîëîãè÷åñêîãî îáîðóäîâàíèÿ,
íîâîãî èëè áûâøåãî â óïîòðåáëåíèè, íî íå

ñòàðøå 3 ëåò, âîçíèêàþùèõ â ñâÿçè
ñ ðåàëèçàöèåé ïðîåêòîâ, ñâÿçàííûõ

ñ ïðîèçâîäñòâîì (ðåàëèçàöèåé) òîâàðîâ,
âûïîëíåíèåì ðàáîò, îêàçàíèåì óñëóã

Наименование субъекта малого  
предпринимательства

Адрес регистрации заявителя
Почтовый адрес заявителя
ИНН заявителя
ОГРН заявителя
Вид экономической деятельности, в соответствии 
с выпиской из Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей или из 
Единого государственного реестра юридических 
лиц (указывается код ОКВЭД и  наименование 
ОКВЭД)

Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без 
учета налога на добавленную стоимость за 
предшествующий календарный год

Численность принятых работников на момент 
подачи заявления

Разрешительный  документ на осуществление 
видов деятельности в случае, если такое 
разрешение требуется в соответствии с 
законодательством Российской Федерации

Реквизиты банка:
р/счет:
Наименование банка:
к/счет:
БИК:
Контактная информация (телефоны):
Ф.И.О., должность руководителя (полностью);

телефон, факс, е-mail
Ф.И.О главного бухгалтера;
телефон, факс, е-mail

Ñ Ïîðÿäêîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèè ñóáúåêòàì  ìàëî-
ãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà  ïðîèçâîäèòåëÿì òîâà-
ðîâ, ðàáîò, óñëóã â öåëÿõ âîçìåùåíèÿ ÷àñòè çàòðàò íà
ïîêóïêó ïðîèçâîäñòâåííî-òåõíîëîãè÷åñêîãî îáîðóäîâàíèÿ,
íîâîãî èëè áûâøåãî â óïîòðåáëåíèè, íî íå ñòàðøå 3 ëåò,
âîçíèêàþùèõ â ñâÿçè ñ ðåàëèçàöèåé ïðîåêòîâ, ñâÿçàííûõ ñ
ïðîèçâîäñòâîì (ðåàëèçàöèåé) òîâàðîâ, âûïîëíåíèåì ðàáîò,
îêàçàíèåì óñëóã, îçíàêîìëåí(û) è ïðåäîñòàâëÿþ(åì) ñëåäóþ-
ùèå äîêóìåíòû:
№ п/п к-во стра-

ниц

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

Наименова

ние 
расходов

1
2
….

копия, выданная не ранее чем за месяц до даты подачи 
заявления выписки из  Единого государственного реестра 
юридических лиц

копия выданная не ранее чем за месяц до даты подачи 
заявления выписки из Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей 

Документы, представляемые заявителем в добровольном порядке, в случае их непредставления с целью проверки 
условий предоставления поддержки  производится межведомственный запрос 
справки Инспекции ФНС России, ПФР, ФСС по месту учета 
субъекта малого и среднего предпринимательства об 
отсутствии задолженности по уплате налогов в бюджеты 
бюджетной системы Российской Федерации и обязательных 
платежей во внебюджетные фонды

справки Инспекции ФНС России, ПФР, ФСС по месту 
учета субъекта малого и среднего предпринимательства 
об отсутствии задолженности по уплате налогов в 
бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и 
обязательных платежей во внебюджетные фонды

копии документов (счетов-фактур, платежных поручений и первичных документов), подтверждающих оплату  
приобретенного производственного оборудования, в т.ч:

п/п Расходный документ

(платежное поручение, товарный и кассовый чеки, квитанция к приходному кассовому 
ордеру и др.)

Кому 
оплачено

Сумма, рублей

Копии договоров на покупку 
производственного оборудования

Копии договоров на покупку производственного 
оборудования

Копии технических паспортов на 
приобретенное производственное 
оборудование

Копии технических паспортов на приобретенное 
производственное оборудование

Заявление о согласии на публикацию 
сведений, содержащихся в представленных 
проектах, за исключением документов, не 
подлежащих публикации

Заявление о согласии на публикацию сведений, 
содержащихся в представленных проектах, за 
исключением документов, не подлежащих 
публикации

Описания мероприятий, связанных с 
приобретением производственно-
технологического оборудования

Описания мероприятий, связанных с 
приобретением производственно-
технологического оборудования

Документ с указанием номера счета 
субъекта предпринимательства, открытого 
ему в российской кредитной организации, 
для перечисления субсидии

Документ с указанием номера счета субъекта 
предпринимательства, открытого ему в 
российской кредитной организации, для 
перечисления субсидии

Штатное расписание с указанием ФОТ на 
момент подачи заявки

Штатное расписание с указанием ФОТ на момент 
подачи заявки

Копия учредительных документов Копия паспорта

копия формы №1 «бухгалтерский баланс» и 
№2 «Отчет о прибылях и убытках» или 
налоговая декларация (при УСН) за 
предшествующий календарный год, с

копия формы №1 «бухгалтерский баланс» и №2 
«Отчет о прибылях и убытках» или налоговая 
декларация (при УСН) за предшествующий 
календарный год, с

Для юридического лица К-во стра-ниц Для индивидуального предпринимателя

Копия разрешительного документа на 
осуществление видов деятельности, в 
случае, если такое разрешение требуется в 
соответствии с законодательством РФ

Копия разрешительного документа на 
осуществление видов деятельности, в случае, если 
такое разрешение требуется в соответствии с 
законодательством РФ

Äîñòîâåðíîñòü ïðåäñòàâëåííîé äîêóìåíòàöèè ïîäòâåðæ-
äàþ, ðàçðåøàþ äîñòóï ê íåé óïîëíîìî÷åííûõ ëèö è îáÿçó-
þñü äàòü âñå íåîáõîäèìûå ðàçúÿñíåíèÿ ïî åå ñîäåðæàíèþ.

Ðóêîâîäèòåëü ïðåäïðèÿòèÿ
(èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü)

________________           ______________________
(ïîäïèñü)            (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)

  Ì.Ï.
"____" ________________ 2012 ã.

Ïðèëîæåíèå 2
ê ïîðÿäêó ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèé ñóáúåêòàì

ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà - ïðîèçâîäèòå-
ëÿì òîâàðîâ, ðàáîò, óñëóã â öåëÿõ âîçìåùåíèÿ ÷àñòè çàò-
ðàò íà ïîêóïêó ïðîèçâîäñòâåííî-òåõíîëîãè÷åñêîãî îáîðó-

äîâàíèÿ, íîâîãî èëè áûâøåãî â óïîòðåáëåíèè, íî íå
ñòàðøå 3 ëåò, âîçíèêàþùèõ â ñâÿçè ñ ðåàëèçàöèåé ïðîåê-

òîâ, ñâÿçàííûõ ñ ïðîèçâîäñòâîì (ðåàëèçàöèåé) òîâàðîâ,
âûïîëíåíèåì ðàáîò, îêàçàíèåì óñëóã

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
î ñîãëàñèè íà ïóáëèêàöèþ ñâåäåíèé

ß, ________________________________,
(Ô.È.Î.)
çàðåãèñòðèðîâàí___ ïî àäðåñó:
__________________________________________________,
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü:
_________________________________________________________________________________________________________________________,
(íàèìåíîâàíèå äîêóìåíòà, íîìåð äîêóìåíòà, ñâåäåíèÿ î

äàòå âûäà÷è äîêóìåíòà è âûäàâøåì åãî îðãàíå)
Äàþ ñîãëàñèå íà ïóáëèêàöèþ ñâåäåíèé â ðååñòðå  ñóáúåê-

òîâ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà - ïîëó÷àòåëåé
ïîääåðæêè â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 06.05.2008 ¹ 358 "Îá óòâåðæ-
äåíèè ïîëîæåíèÿ î âåäåíèè ðååñòðîâ ñóáúåêòîâ ìàëîãî è
ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà - ïîëó÷àòåëåé ïîääåðæêè è î
òðåáîâàíèÿõ ê òåõíîëîãè÷åñêèì, ïðîãðàììíûì, ëèíãâèñòè-
÷åñêèì, ïðàâîâûì è îðãàíèçàöèîííûì ñðåäñòâàì îáåñïå÷å-
íèÿ ïîëüçîâàíèÿ óêàçàííûìè ðååñòðàìè".

"___"______________ ____ ã.
______________________________________

 (ïîäïèñü)

Ïðèëîæåíèå 3
ê ïîðÿäêó ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèé ñóáúåêòàì

ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà - ïðîèçâîäèòå-
ëÿì òîâàðîâ, ðàáîò, óñëóã â öåëÿõ âîçìåùåíèÿ ÷àñòè çàò-
ðàò íà ïîêóïêó ïðîèçâîäñòâåííî-òåõíîëîãè÷åñêîãî îáîðó-

äîâàíèÿ, íîâîãî èëè áûâøåãî â óïîòðåáëåíèè, íî íå
ñòàðøå 3 ëåò, âîçíèêàþùèõ â ñâÿçè ñ ðåàëèçàöèåé ïðîåê-

òîâ, ñâÿçàííûõ ñ ïðîèçâîäñòâîì (ðåàëèçàöèåé) òîâàðîâ,
âûïîëíåíèåì ðàáîò, îêàçàíèåì óñëóã

ÐÅÅÑÒÐ
ïîëó÷àòåëåé ñóáñèäèè

__________________________________________
N  Наименование    Номер и Наименование банка Размер

п/п субъекта малого и  дата  субъекта малого и субсидии,
среднего       договора среднего       рублей 
предпринимательства предпринимательства

ИНН  

Çàìåñòèòåëü Ãëàâû ïî ýêîíîìèêå
_________________________________ Ô.È.Î.

                                                                           (ïîäïèñü)

Ïðèëîæåíèå N3
ê ïîñòàíîâëåíèþ

Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê
18.07.2012  N1185

Ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèé ñóáúåêòàì
ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà

íà âîçìåùåíèå ÷àñòè çàòðàò íà âûïîëíåíèå
òðåáîâàíèé ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè

è óñòàíîâêó îõðàííûõ ñèñòåì

1. Íàñòîÿùèé Ïîðÿäîê óñòàíàâëèâàåò öåëè, óñëîâèÿ è
ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ïîääåðæêè â ôîðìå
ñóáñèäèé ñóáúåêòàì ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëü-
ñòâà, íà âîçìåùåíèå ÷àñòè çàòðàò íà âûïîëíåíèå òðåáîâà-
íèé ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè è óñòàíîâêó îõðàííûõ ñèñòåì
(äàëåå  ñîîòâåòñòâåííî - ñóáñèäèè, ñóáúåêòû ïðåäïðèíèìà-
òåëüñòâà),  êàòåãîðèè ñóáúåêòîâ ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà, èìåþ-
ùèõ ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ñóáñèäèè, êðèòåðèè îòáîðà ñóáúåêòîâ
ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà, à òàêæå ïîðÿäîê âîçâðàòà ñóáñèäèé â
ñëó÷àå íàðóøåíèÿ óñëîâèé, óñòàíîâëåííûõ ïðè èõ ïðåäîñ-
òàâëåíèè.

2. Ñóáñèäèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â ðàìêàõ  äîëãîñðî÷íîé
öåëåâîé ïðîãðàììû "Ñîçäàíèå óñëîâèé äëÿ ðàçâèòèÿ ìàëîãî
è ñðåäíåãî áèçíåñà â ã.Áåëîãîðñêå íà 2011-2015 ãîäû" â
ïðåäåëàõ ëèìèòîâ áþäæåòíûõ îáÿçàòåëüñòâ, ïðåäóñìîòðåí-
íûõ Ïðîãðàììîé íà ñîîòâåòñòâóþùèé ôèíàíñîâûé ãîä.

3. Öåëüþ ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèè ÿâëÿåòñÿ - îïòèìèçà-
öèÿ çàòðàò, ñâÿçàííûõ   ñ âëîæåíèåì ñðåäñòâ  íà âûïîëíå-
íèå òðåáîâàíèé ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè è óñòàíîâêó îõ-
ðàííûõ ñèñòåì:

ïðèîáðåòåíèå è óñòàíîâêà  îáîðóäîâàíèÿ ñîãëàñíî
âûäàííîìó óñëîâèþ íà ïîäêëþ÷åíèå ;

çàòðàòû íà ïîëó÷åíèå óñëîâèÿ íà ïîäêëþ÷åíèå, ðàçðà-
áîòêó ïðîåêòà òåõíîëîãè÷åñêîãî ïðèñîåäèíåíèÿ  óñòðîéñòâ

4. Ñóáñèäèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ñóáúåêòàì ïðåäïðèíèìà-
òåëüñòâà, ñîîòâåòñòâóþùèì óñëîâèÿì,  óñòàíîâëåííûì Ôåäå-
ðàëüíûì çàêîíîì îò 24 èþëÿ 2007ã. ¹209-ÔÇ "Î ðàçâèòèè
ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè" è íàñòîÿùèì Ïîðÿäêîì.

5. Óñëîâèÿìè ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèè ñóáúåêòàì ïðåä-
ïðèíèìàòåëüñòâà ÿâëÿþòñÿ:

ðåãèñòðàöèÿ è îñóùåñòâëåíèå äåÿòåëüíîñòè íà òåððèòî-
ðèè ã. Áåëîãîðñêà;

îòñóòñòâèå çàäîëæåííîñòè ïî íàëîãîâûì è èíûì îáÿçà-
òåëüíûì ïëàòåæàì â áþäæåòû áþäæåòíîé ñèñòåìû Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè è âíåáþäæåòíûå ôîíäû, à òàêæå ïî âîçâðà-
òó ñðåäñòâ áþäæåòà ãîðîäà, ïðåäîñòàâëåííûõ èì íà âîç-
âðàòíîé è ïëàòíîé îñíîâå;

óðîâåíü çàðàáîòíîé ïëàòû ðàáîòíèêîâ (ñðåäíåìåñÿ÷íàÿ
çàðàáîòíàÿ ïëàòà ðàáîòíèêîâ, çàíÿòûõ íà ïðåäïðèÿòèè (îðãà-
íèçàöèè), íå íèæå óñòàíîâëåííîé âåëè÷èíû ïðîæèòî÷íîãî
ìèíèìóìà ïî Àìóðñêîé îáëàñòè äëÿ òðóäîñïîñîáíîãî íàñå-
ëåíèÿ).

6. Ïðè ïðî÷èõ ðàâíûõ óñëîâèÿõ ïðåäïî÷òåíèå îòäàåòñÿ
çàÿâèòåëÿì,  îñóùåñòâëÿþùèì ïðèîðèòåòíûå âèäû äåÿòåëüíî-
ñòè, îïðåäåë¸ííûå äîëãîñðî÷íîé öåëåâîé ïðîãðàììîé "Ñî-
çäàíèå óñëîâèé äëÿ ðàçâèòèÿ ìàëîãî è ñðåäíåãî áèçíåñà â
ã.Áåëîãîðñêå íà 2011-2015 ãîäû"

7. Ïðåäîñòàâëåíèå ñóáñèäèé ñóáúåêòàì ïðåäïðèíèìà-
òåëüñòâà îñóùåñòâëÿåòñÿ ãëàâíûì ðàñïîðÿäèòåëåì áþäæåò-
íûõ ñðåäñòâ -  àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäà Áåëîãîðñêà (äàëåå
ãëàâíûé ðàñïîðÿäèòåëü).

8. Êðèòåðèÿìè îòáîðà ñóáúåêòîâ ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà
íà ïîëó÷åíèå ñóáñèäèè ÿâëÿþòñÿ:

óðîâåíü çàðàáîòíîé ïëàòû ðàáîòíèêîâ;
ñòåïåíü ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîé çíà÷èìîñòè   áèçíåñà

äëÿ ã.Áåëîãîðñêà.
9. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñóáñèäèè ñóáúåêò ïðåäïðèíèìàòåëü-

ñòâà ïðåäñòàâëÿåò ãëàâíîìó ðàñïîðÿäèòåëþ ñëåäóþùèå äîêó-
ìåíòû:

çàÿâëåíèå íà ïîëó÷åíèå ñóáñèäèè ïî ôîðìå, óòâåðæäåí-
íîé ãëàâíûì ðàñïîðÿäèòåëåì (äàëåå - çàÿâëåíèå);

êîïèþ ðàçðåøèòåëüíîãî äîêóìåíòà íà îñóùåñòâëåíèå
âèäîâ äåÿòåëüíîñòè â ñëó÷àå, åñëè òàêîå ðàçðåøåíèå òðåáó-
åòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè;

êîïèþ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü (äëÿ ôèçè-
÷åñêèõ ëèö), ëèáî êîïèþ ó÷ðåäèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ (äëÿ
þðèäè÷åñêèõ ëèö);

êîïèÿ ôîðìû ¹1 "áóõãàëòåðñêèé áàëàíñ" è ¹2 "Îò÷åò î
ïðèáûëÿõ è óáûòêàõ" èëè íàëîãîâàÿ äåêëàðàöèÿ (ïðè ÓÑÍ)
çà ïðåäøåñòâóþùèé êàëåíäàðíûé ãîä, ñ îòìåòêîé íàëîãîâîé
èíñïåêöèè;

äîêóìåíò ñ óêàçàíèåì íîìåðà ñ÷åòà ñóáúåêòà ïðåäïðè-
íèìàòåëüñòâà îòêðûòîãî åìó â ðîññèéñêîé êðåäèòíîé îðãà-
íèçàöèè, äëÿ ïåðå÷èñëåíèÿ ñóáñèäèè;

øòàòíîå ðàñïèñàíèå ñ óêàçàíèåì ôîíäà îïëàòû òðóäà
íà ìîìåíò ïîäà÷è çàÿâêè;

çàÿâëåíèå î ñîãëàñèè íà ïóáëèêàöèþ ñâåäåíèé, ñîäåð-
æàùèõñÿ â ïðåäñòàâëåííûõ ïðîåêòàõ, çà èñêëþ÷åíèåì äîêó-
ìåíòîâ, íå ïîäëåæàùèõ ïóáëèêàöèè;
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Ïðîäîëæåíèå â ñëåäóþùåì íîìåðå

Èçäàåòñÿ ñ 23 äåêàáðÿ 2008 ãîäà.
Ó÷ðåäèòåëü - Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ ãîðîäà Áåëîãîðñê Àìóðñêîé îáëàñòè. Ó÷ðåæäåíà

ïîñòàíîâëåíèåì Àäìèíèñòðàöèè ã. Áåëîãîðñê
N1092 îò 18.12.2008.
Âûõîäèò åæåíåäåëüíî.

Ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ áåñïëàòíî.

Ãëàâíûé ðåäàêòîð:
Îëüãà Ñàïîæíèêîâà

Àäðåñ ðåäàêöèè: 676850, Àìóðñêàÿ îáë., ã.Áåëîãîðñê,
óë. Ãàãàðèíà, 2. Òåë.: 2-56-80

Îáúåì - 2 ï.ë.
Òèðàæ - 1000 ýêç.

Èçäàòåëü: ÎÎÎ «Ãîðîä ÒÂ»,
ãîðîä Áåëîãîðñê, óë. Êèðîâà, 306.

Îòïå÷àòàíî â ÎÎÎ «ÈÄ «Äâàæäû äâà»,
ïîñ. ×èãèðè, ïåð. Ïå÷àòíèêîâ, 1.

Âðåìÿ ïîäïèñàíèÿ â ïå÷àòü:
ïî ãðàôèêó â 22.00, ïîäïèñàíî â 22.00.

Äàòà - 22.08.2012 ã.
Çàêàç N6736

îïèñàíèÿ ìåðîïðèÿòèé, íàïðàâëåííûõ íà âûïîëíåíèå
òðåáîâàíèé ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè è óñòàíîâêó îõðàííûõ
ñèñòåì;

êîïèè âûäàííîãî óñëîâèÿ íà ïîäêëþ÷åíèå, ðàçðàáîòêó
ïðîåêòà òåõíîëîãè÷åñêîãî ïðèñîåäèíåíèÿ  óñòðîéñòâ, çàâå-
ðåííûå ñóáúåêòîì ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà;

êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ôàêò âûïîëíåíèÿ
ðàáîò, îêàçàíèÿ óñëóã, ïðèîáðåòåíèÿ ìàòåðèàëîâ, îáîðó-
äîâàíèÿ, ñâÿçàííûõ ñ ðåàëèçàöèåé ìåðîïðèÿòèé, íàïðàâëåí-
íûõ íà âûïîëíåíèå òðåáîâàíèé ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè è
óñòàíîâêó îõðàííûõ ñèñòåì, à òàêæå êîïèé ïëàòåæíûõ äî-
êóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ èõ îïëàòó, çàâåðåííûõ  ñóáúåê-
òîì ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà.

10. Äîêóìåíòû, çàïðàøèâàåìûå ãëàâíûì ðàñïîðÿäèòå-
ëåì ñ öåëüþ ïðîâåðêè óñëîâèé ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèè, îò
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, â ðàñïîðÿæåíèè êîòîðûõ íàõî-
äÿòñÿ óêàçàííûå äîêóìåíòû (â ñëó÷àå íåïðåäñòàâëåíèÿ â
äîáðîâîëüíîì ïîðÿäêå ñóáúåêòîì ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà):

âûïèñêè èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè-
÷åñêèõ ëèö èëè âûïèñêè èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñ-
òðà èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé, âûäàííóþ íå ðàíåå
÷åì çà 30 äíåé äî äàòû ïîäà÷è äîêóìåíòîâ;

ñïðàâêè Èíñïåêöèè ÔÍÑ Ðîññèè, ÏÔÐ, ÔÑÑ ïî ìåñòó
ó÷åòà ñóáúåêòà ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà îá
îòñóòñòâèè çàäîëæåííîñòè ïî óïëàòå íàëîãîâ â áþäæåòû
áþäæåòíîé ñèñòåìû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è îáÿçàòåëüíûõ
ïëàòåæåé âî âíåáþäæåòíûå ôîíäû âûäàííûå íå ðàíåå ÷åì
çà 30 äíåé äî äàòû ïîäà÷è äîêóìåíòîâ;

11.Ñóáñèäèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ðàçìåðå 95 ïðîöåíòîâ
ïðîèçâåäåííûõ  (îáîñíîâàííûõ è äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæ-
äåííûõ) ðàñõîäîâ ïî ðåàëèçàöèè ìåðîïðèÿòèé íàïðàâëåí-
íûõ íà âûïîëíåíèå òðåáîâàíèé ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè è
óñòàíîâêó îõðàííûõ ñèñòåì, íî íå áîëåå 100 òûñ. ðóáëåé
îäíîìó ñóáúåêòó ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà.

12.Ñóáñèäèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñóáúåêòàì ìàëîãî è ñðåä-
íåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà íà âîçìåùåíèå ÷àñòè çàòðàò,
ïîíåñåííûõ â òåêóùåì ôèíàíñîâîì ãîäó è çàòðàòàì, ïîíå-
ñåííûì â íîÿáðå, äåêàáðå ïðåäøåñòâóþùåãî ôèíàíñîâîãî
ãîäà.

13.Ãëàâíûé ðàñïîðÿäèòåëü â òå÷åíèå  30 äíåé ñ äàòû
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå ñóáñèäèè, îñóùå-
ñòâëÿåò ïðîâåðêó çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûå ñ íèì äîêóìåí-
òîâ íà ñîîòâåòñòâèå íîðìàì íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà.

14.Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðêè ãëàâíûé ðàñïîðÿäèòåëü
ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

î ïðåäîñòàâëåíèè ñóáñèäèè;
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ñóáñèäèè.
15.Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ñóáñèäèè ïðè-

íèìàåòñÿ â ñëó÷àå, åñëè:
íå ïðåäîñòàâëåíû äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì

9 íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà, èëè ïðåäñòàâëåíû íåäîñòîâåðíûå
ñâåäåíèÿ è äîêóìåíòû;

íå âûïîëíåíû óñëîâèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèè;
ðàíåå â îòíîøåíèè ñóáúåêòà ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà, ïî-

äàâøåãî çàÿâëåíèå, áûëî ïðèíÿòî ðåøåíèå îá îêàçàíèè
àíàëîãè÷íîé ïîääåðæêè è ñðîêè åå îêàçàíèÿ íå èñòåêëè;

ñ ìîìåíòà ïðèçíàíèÿ ñóáúåêòà ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà,
äîïóñòèâøåãî íàðóøåíèå ïîðÿäêà è óñëîâèé îêàçàíèÿ ïîä-
äåðæêè, â òîì ÷èñëå íå îáåñïå÷èâøåãî öåëåâîãî èñïîëüçî-
âàíèÿ ñðåäñòâ ïîääåðæêè, ïðîøëî ìåíåå ÷åì òðè ãîäà.

îòñóòñòâèå ôèíàíñîâûõ ñðåäñòâ, ïðåäóñìîòðåííûõ íà
ñîîòâåòñòâóþùèé ôèíàíñîâûé ãîä, â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíè-
åì ñóáñèäèé ðàíåå îáðàòèâøèìñÿ ñóáúåêòàì ìàëîãî è ñðåä-
íåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà

16.Ãëàâíûé ðàñïîðÿäèòåëü ïèñüìåííî óâåäîìëÿåò ñóáúåêò
ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà î ïðèíÿòîì ðåøåíèè, ñîãëàñíî ïóíêòà
14 íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà â òå÷åíèå 5 äíåé ñî äíÿ åãî
ïðèíÿòèÿ.

17.Ñ ñóáúåêòàìè ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëü-
ñòâà,  â îòíîøåíèè  êîòîðûõ ïðèíÿòî ðåøåíèå î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ñóáñèäèè, ãëàâíûé ðàñïîðÿäèòåëü â òå÷åíèå äåñÿòè
ðàáî÷èõ äíåé ñ äàòû îôèöèàëüíîãî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ  î
ïðåäîñòàâëåíèè  ñóáñèäèè, çàêëþ÷àåòñÿ äîãîâîð î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ñóáñèäèè.

18.Â ñëó÷àå åñëè äîãîâîð íå çàêëþ÷åí â óñòàíîâëåííûå
ñðîêè ïî âèíå çàÿâèòåëÿ, ñóáñèäèÿ íå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ.
Ðåøåíèå î ñîîòâåòñòâèè  óñëîâèÿì ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèè
ïîäëåæèò îòìåíå.

19.Ãëàâíûé ðàñïîðÿäèòåëü íà îñíîâàíèè çàêëþ÷åííûõ
äîãîâîðîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ñóáñèäèè â òå÷åíèå 15 äíåé ñ
ìîìåíòà çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðîâ ôîðìèðóåò ðååñòð ïîëó÷à-
òåëåé ñóáñèäèè ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ 3 ê íàñòî-
ÿùåìó Ïîðÿäêó è ïåðåäàåò â ôèíàíñîâîå óïðàâëåíèå Àäìè-
íèñòðàöèè ãîðîäà.

20.Ôèíàíñîâîå óïðàâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè ãîðîäà íà
îñíîâàíèè ïîëó÷åííûõ äîêóìåíòîâ, è çàÿâêè ãëàâíîãî ðàñ-
ïîðÿäèòåëÿ ïðîèçâîäèò ïåðå÷èñëåíèå áþäæåòíûõ ñðåäñòâ íà

ëèöåâîé ñ÷åò ãëàâíîãî ðàñïîðÿäèòåëÿ.
21.Ãëàâíûé ðàñïîðÿäèòåëü â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêëþ÷åííû-

ìè äîãîâîðàìè â ïðåäåëàõ âûäåëåííûõ ñðåäñòâ îñóùåñòâëÿåò
ïåðå÷èñëåíèå  ñóáñèäèé íà ðàñ÷åòíûå ñ÷åòà  ñóáúåêòîâ
ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà, îòêðûòûå â ðîññèéñêèõ êðåäèòíûõ
îðãàíèçàöèÿõ.

22.Ñóáñèäèÿ ñ÷èòàåòñÿ ïðåäîñòàâëåííîé â äåíü ñïèñà-
íèÿ ñðåäñòâ ñî ñ÷åòà ãëàâíîãî ðàñïîðÿäèòåëÿ áþäæåòíûõ
ñðåäñòâ íà ðàñ÷åòíûé ñ÷åò ïîëó÷àòåëÿ ñóáñèäèè.

23.Â ñëó÷àå íàðóøåíèÿ ñóáúåêòîì ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà
óñëîâèé ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèè ãëàâíûé ðàñïîðÿäèòåëü â
5-äíåâíûé ñðîê ñî äíÿ âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèÿ íàïðàâëÿåò
òðåáîâàíèå î âîçâðàòå ñóáñèäèè â áþäæåò ãîðîäà.

Ïîëó÷àòåëü ñóáñèäèè â òå÷åíèå 10 äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ
òðåáîâàíèÿ î âîçâðàòå ñóáñèäèè îáÿçàí ïðîèçâåñòè âîç-
âðàò â áþäæåò ãîðîäà ðàíåå ïîëó÷åííûõ ñóìì ñóáñèäèé,
óêàçàííûõ â òðåáîâàíèè î âîçâðàòå ñóáñèäèè, â ïîëíîì
îáúåìå.

Â ñëó÷àå íåâîçâðàòà ñóáñèäèé äîáðîâîëüíî èõ âçûñêà-
íèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ãëàâíûì ðàñïîðÿäèòåëåì â ñóäåáíîì
ïîðÿäêå.
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ê ïîðÿäêó ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèé ñóáúåêòàì

ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà íà âîçìåùå-
íèå ÷àñòè çàòðàò íà âûïîëíåíèå òðåáîâàíèé ïîæàðíîé

áåçîïàñíîñòè è óñòàíîâêó îõðàííûõ ñèñòåì

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
íà ïðåäîñòàâëåíèå ñóáñèäèè ñóáúåêòàì
ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà

íà âîçìåùåíèå ÷àñòè çàòðàò íà âûïîëíåíèå
òðåáîâàíèé ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè

è óñòàíîâêó îõðàííûõ ñèñòåì

Наименование субъекта малого  
предпринимательства

Адрес регистрации заявителя
Почтовый адрес заявителя
ИНН заявителя
ОГРН заявителя
Вид экономической деятельности, в соответствии 
с выпиской из Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей или из 
Единого государственного реестра юридических 
лиц (указывается код ОКВЭД и  наименование 
ОКВЭД) 

Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без 
учета налога на добавленную стоимость за 
предшествующий календарный год
Численность принятых работников на момент 
подачи заявления
Разрешительный  документ на осуществление 
видов деятельности в случае, если такое 
разрешение требуется в соответствии с 
законодательством Российской Федерации 
Реквизиты банка:
р/счет: 
Наименование банка: 
к/счет: 
БИК: 
Контактная информация (телефоны):
Ф.И.О., должность руководителя (полностью);

телефон, факс, е-mail
Ф.И.О главного бухгалтера;
телефон, факс, е-mail

Ñ Ïîðÿäêîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèè ñóáúåêòàì  ìàëî-
ãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà íà âîçìåùåíèå ÷àñòè
çàòðàò íà âûïîëíåíèå òðåáîâàíèé ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè
è óñòàíîâêó îõðàííûõ ñèñòåì  îçíàêîìëåí(û) è ïðåäîñòàâ-
ëÿþ(åì) ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
№ п/п к-во стра-

ниц

1

2

3

4 Документ с указанием номера 
счета субъекта 
предпринимательства, 
открытого ему в российской 
кредитной организации, для 
перечисления субсидии

Документ с указанием номера счета 
субъекта предпринимательства, открытого 
ему в российской кредитной организации, 
для перечисления субсидии

Копия учредительных 
документов

Копия паспорта

копия формы №1 
«бухгалтерский баланс» и №2 
«Отчет о прибылях и убытках» 
или налоговая декларация (при 
УСН) за предшествующий 
календарный год, с

копия формы №1 «бухгалтерский баланс» и 
№2 «Отчет о прибылях и убытках» или 
налоговая декларация (при УСН) за 
предшествующий календарный год, с

Для юридического лица К-во стра-ниц Для индивидуального предпринимателя

Копия разрешительного 
документа на осуществление 
видов деятельности, в случае, 
если такое разрешение 
требуется в соответствии с 
законодательством РФ

Копия разрешительного документа на 
осуществление видов деятельности, в 
случае, если такое разрешение требуется в 
соответствии с законодательством РФ

5

6

7

8

9

Наименова

ние 
расходов

1
2
….

Документы, представляемые заявителем в добровольном порядке, в случае их непредставления с целью проверки 
условий предоставления поддержки  производится межведомственный запрос 
справки Инспекции ФНС России, ПФР, ФСС по 
месту учета субъекта малого и среднего 
предпринимательства об отсутствии 
задолженности по уплате налогов в бюджеты 
бюджетной системы Российской Федерации и 
обязательных платежей во внебюджетные фонды

справки Инспекции ФНС России, ПФР, ФСС по 
месту учета субъекта малого и среднего 
предпринимательства об отсутствии 
задолженности по уплате налогов в бюджеты 
бюджетной системы Российской Федерации и 
обязательных платежей во внебюджетные фонды

копия, выданная не ранее чем за месяц до даты 
подачи заявления выписки из  Единого 
государственного реестра юридических лиц

копия выданная не ранее чем за месяц до даты 
подачи заявления выписки из Единого 
государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей 

Сумма, рублейп/п Расходный документ

(платежное поручение, товарный и кассовый чеки, квитанция к 
приходному кассовому ордеру и др.)

Кому 
оплачено

Копии выданного условия на 
подключение, разработку 
проекта технологического 
присоединения  устройств

Копии выданного условия на подключение, 
разработку проекта технологического 
присоединения  устройств

Документы, подтверждающие  факт выполнения работ, оказания услуг, приобретения 
материалов, оборудования, связанных с реализацией мероприятий, направленных на 
выполнение требований пожарной безопасности и установку охранных систем , а также 
копий платежных документов, подтверждающих их оплату, в т.ч:

Заявление о согласии на 
публикацию сведений, 
содержащихся в 
представленных проектах, за 
исключением документов, не 
подлежащих публикации

Заявление о согласии на публикацию 
сведений, содержащихся в представленных 
проектах, за исключением документов, не 
подлежащих публикации

Описания мероприятий,  
направленных на выполнение 
требований пожарной 
безопасности и установку 
охранных систем

Описания мероприятий,  направленных на 
выполнение требований пожарной 
безопасности и установку охранных систем

Штатное расписание с 
указанием ФОТ на момент 
подачи заявки

Штатное расписание с указанием ФОТ на 
момент подачи заявки

Äîñòîâåðíîñòü ïðåäñòàâëåííîé äîêóìåíòàöèè ïîäòâåðæ-
äàþ, ðàçðåøàþ äîñòóï ê íåé óïîëíîìî÷åííûõ ëèö è îáÿçó-
þñü äàòü âñå íåîáõîäèìûå ðàçúÿñíåíèÿ ïî åå ñîäåðæàíèþ.

Ðóêîâîäèòåëü ïðåäïðèÿòèÿ
(èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü)

________________           ______________________
(ïîäïèñü)             (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)

  Ì.Ï.
"____" ________________ 2012 ã.

Ïðèëîæåíèå 2
ê ïîðÿäêó ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèé ñóáúåêòàì

ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà íà âîçìåùå-
íèå ÷àñòè çàòðàò íà âûïîëíåíèå òðåáîâàíèé ïîæàðíîé

áåçîïàñíîñòè è óñòàíîâêó îõðàííûõ ñèñòåì

ÇÀßÂËÅÍÈÅ
î ñîãëàñèè íà ïóáëèêàöèþ ñâåäåíèé

ß, _____________________________________________,
(Ô.È.Î.)
çàðåãèñòðèðîâàí___ ïî àäðåñó:
__________________________________________________,
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü:
_________________________________________________________________________________________________________________________,
(íàèìåíîâàíèå äîêóìåíòà, íîìåð äîêóìåíòà, ñâåäåíèÿ î

äàòå âûäà÷è äîêóìåíòà è âûäàâøåì åãî îðãàíå)
Äàþ ñîãëàñèå íà ïóáëèêàöèþ ñâåäåíèé â ðååñòðå  ñóáúåê-

òîâ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà - ïîëó÷àòåëåé
ïîääåðæêè â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 06.05.2008 ¹ 358 "Îá óòâåðæ-
äåíèè ïîëîæåíèÿ î âåäåíèè ðååñòðîâ ñóáúåêòîâ ìàëîãî è
ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà - ïîëó÷àòåëåé ïîääåðæêè è î
òðåáîâàíèÿõ ê òåõíîëîãè÷åñêèì, ïðîãðàììíûì, ëèíãâèñòè-
÷åñêèì, ïðàâîâûì è îðãàíèçàöèîííûì ñðåäñòâàì îáåñïå÷å-
íèÿ ïîëüçîâàíèÿ óêàçàííûìè ðååñòðàìè".

"___"______________ ____ ã.
______________________________________

(ïîäïèñü)

Ïðèëîæåíèå 3
ê ïîðÿäêó ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèé ñóáúåêòàì

ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà íà âîçìåùå-
íèå ÷àñòè çàòðàò íà âûïîëíåíèå òðåáîâàíèé ïîæàðíîé

áåçîïàñíîñòè è óñòàíîâêó îõðàííûõ ñèñòåì

ÐÅÅÑÒÐ
ïîëó÷àòåëåé ñóáñèäèè

__________________________________________

N  Наименование    Номер и Наименование банка Размер

п/п субъекта малого и  дата  субъекта малого и субсидии,
среднего      договора среднего      рублей 
предпринимательства предпринимательства

ИНН  

Çàìåñòèòåëü Ãëàâû ïî ýêîíîìèêå
_________________________________ Ô.È.Î.

(ïîäïèñü)



<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /None
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Gray Gamma 2.2)
  /CalRGBProfile (Adobe RGB \0501998\051)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Warning
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Off
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /DetectCurves 0.1000
  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedOpenType false
  /ParseICCProfilesInComments true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize false
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveDICMYKValues true
  /PreserveEPSInfo false
  /PreserveFlatness false
  /PreserveHalftoneInfo true
  /PreserveOPIComments false
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /CropColorImages false
  /ColorImageMinResolution 300
  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageMinDownsampleDepth 1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages false
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.76
    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.76
    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 15
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 15
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /CropGrayImages false
  /GrayImageMinResolution 300
  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageMinDownsampleDepth 2
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages false
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.76
    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.76
    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 15
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 15
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /CropMonoImages false
  /MonoImageMinResolution 600
  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 600
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages false
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K 0
  >>
  /AllowPSXObjects true
  /CheckCompliance [
    /None
  ]
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile (None)
  /PDFXOutputConditionIdentifier ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName ()
  /PDFXTrapped /False

  /CreateJDFFile false
  /Description <<
    /CHS <FEFF4f7f75288fd94e9b8bbe5b9a521b5efa7684002000410064006f006200650020005000440046002065876863900275284e8e55464e1a65876863768467e5770b548c62535370300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c676562535f00521b5efa768400200050004400460020658768633002>
    /CHT <FEFF4f7f752890194e9b8a2d7f6e5efa7acb7684002000410064006f006200650020005000440046002065874ef69069752865bc666e901a554652d965874ef6768467e5770b548c52175370300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c4f86958b555f5df25efa7acb76840020005000440046002065874ef63002>
    /DAN <>
    /DEU <>
    /ESP <>
    /FRA <>
    /ITA (Utilizzare queste impostazioni per creare documenti Adobe PDF adatti per visualizzare e stampare documenti aziendali in modo affidabile. I documenti PDF creati possono essere aperti con Acrobat e Adobe Reader 5.0 e versioni successive.)
    /JPN <>
    /KOR <FEFFc7740020c124c815c7440020c0acc6a9d558c5ec0020be44c988b2c8c2a40020bb38c11cb97c0020c548c815c801c73cb85c0020bcf4ace00020c778c1c4d558b2940020b3700020ac00c7a50020c801d569d55c002000410064006f0062006500200050004400460020bb38c11cb97c0020c791c131d569b2c8b2e4002e0020c774b807ac8c0020c791c131b41c00200050004400460020bb38c11cb2940020004100630072006f0062006100740020bc0f002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e00300020c774c0c1c5d0c11c0020c5f40020c2180020c788c2b5b2c8b2e4002e>
    /NLD (Gebruik deze instellingen om Adobe PDF-documenten te maken waarmee zakelijke documenten betrouwbaar kunnen worden weergegeven en afgedrukt. De gemaakte PDF-documenten kunnen worden geopend met Acrobat en Adobe Reader 5.0 en hoger.)
    /NOR <>
    /PTB <>
    /SUO <>
    /SVE <>
    /ENU (Use these settings to create Adobe PDF documents suitable for reliable viewing and printing of business documents.  Created PDF documents can be opened with Acrobat and Adobe Reader 5.0 and later.)
  >>
  /Namespace [
    (Adobe)
    (Common)
    (1.0)
  ]
  /OtherNamespaces [
    <<
      /AsReaderSpreads false
      /CropImagesToFrames true
      /ErrorControl /WarnAndContinue
      /FlattenerIgnoreSpreadOverrides false
      /IncludeGuidesGrids false
      /IncludeNonPrinting false
      /IncludeSlug false
      /Namespace [
        (Adobe)
        (InDesign)
        (4.0)
      ]
      /OmitPlacedBitmaps false
      /OmitPlacedEPS false
      /OmitPlacedPDF false
      /SimulateOverprint /Legacy
    >>
    <<
      /AllowImageBreaks true
      /AllowTableBreaks true
      /ExpandPage false
      /HonorBaseURL true
      /HonorRolloverEffect false
      /IgnoreHTMLPageBreaks false
      /IncludeHeaderFooter false
      /MarginOffset [
        0
        0
        0
        0
      ]
      /MetadataAuthor ()
      /MetadataKeywords ()
      /MetadataSubject ()
      /MetadataTitle ()
      /MetricPageSize [
        0
        0
      ]
      /MetricUnit /inch
      /MobileCompatible 0
      /Namespace [
        (Adobe)
        (GoLive)
        (8.0)
      ]
      /OpenZoomToHTMLFontSize false
      /PageOrientation /Portrait
      /RemoveBackground false
      /ShrinkContent true
      /TreatColorsAs /MainMonitorColors
      /UseEmbeddedProfiles false
      /UseHTMLTitleAsMetadata true
    >>
    <<
      /AddBleedMarks false
      /AddColorBars false
      /AddCropMarks false
      /AddPageInfo false
      /AddRegMarks false
      /BleedOffset [
        0
        0
        0
        0
      ]
      /ConvertColors /NoConversion
      /DestinationProfileName (None)
      /DestinationProfileSelector /WorkingCMYK
      /Downsample16BitImages true
      /FlattenerPreset <<
        /PresetSelector /MediumResolution
      >>
      /FormElements true
      /GenerateStructure false
      /IncludeBookmarks false
      /IncludeHyperlinks false
      /IncludeInteractive false
      /IncludeLayers false
      /IncludeProfiles false
      /MarksOffset 6
      /MarksWeight 0.250000
      /MultimediaHandling /UseObjectSettings
      /Namespace [
        (Adobe)
        (CreativeSuite)
        (2.0)
      ]
      /PDFXOutputIntentProfileSelector /UseName
      /PageMarksFile /RomanDefault
      /PreserveEditing true
      /UntaggedCMYKHandling /LeaveUntagged
      /UntaggedRGBHandling /LeaveUntagged
      /UseDocumentBleed false
    >>
  ]
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [1200 1200]
  /PageSize [841.890 1190.551]
>> setpagedevice


